Zarzadzenie Nr 118/2023
Burmistrza Miasta Skércz
z dnia 20 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia peinej inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 ust. 4 |, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 IX 1994
o rachunkowosci (Dz. U. 2023 r. poz. 120 z pézn zm.) Burmistrz Miasta Skoércz
zarzadza, co nastepuje:

§ 1

Zarzgdzam przeprowadzenie peinej inwentaryzacji sktadnikbw majatku Gminy
Skércz w:

1. Urzedzie Miejskim w Skorczu,
2. Ochotniczej Strazy Pozarnej w Skérczu,
3. Stadionie Miejskim w Skérczu

oraz aktywéw | pasywdéw budzetu gminy przez komisje inwetaryzacyjng
w nastepujacym sktadzie osobowym:
1. Ewa Karwacka - przewodniczacy
tukasz Leczynski - cztonek
Sylwia Rynkiewicz — cztonek
Jacek Gliniecki — cztonek
Katarzyna Pietrzykowska — czionek
Marcin Hatas - czlonek

O oA WN

w terminie od dnia 28 listopada 2023 r. do dnia 31 grudnia 2023 r.
§2
Inwentaryzacja nalezy objac¢ nastepujgce sktadniki majatkowe:

1. droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
— $rodki trwate
— pozostate $rodki trwate
— materialy
— wiasne sktadniki majagtkowe powierzone innym jednostkom (w postaci obcego
arkusza spisu z natury)
— skfadniki majgtkowe bedgce witasnoécig obcych jednostek powierzone do
uzywania.
2. W drodze spisu z natury i poréwnania stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym
z ksiag rachunkowych:
— druki Scistego zarachowania



3. Wdrodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow
—  $§rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych
— naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznosci od pracownikéw oraz oséb nieprowadzacych ksiag rachunkowych
4. W drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach:
- $rodki trwate w budowie
- $érodki trwate, do ktérych dostep jest utrudniony
- grunty
- drogi
— rozrachunki publiczno-prawne
— rozrachunki z pracownikami
- naleznosci sporne i watpliwe
— naleznosci i zobowigzania wobec os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych
- inne aktywa i pasywa, ktérych zinwentaryzowanie w drodze spisu z natury
lub potwierdzenia sald z przyczyn uzasadnionych nie byto mozliwe

wg harmonogramu inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
§3

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dziert 31 grudnia 2023 r.
Czas trwania spisu z natury ustalam od dnia 28 listopada 2023 do dnia 15 grudnia

2023r.
Skiadniki majgtkowe powierzone innym jednostkom na dzien bilansowy.
Ostateczny termin rozliczenia inwentaryzacji ustalono na dzien 15 stycznia 2024 r.

§4

1. Powoluje nastepujgce zespoly spisowe do przeprowadzenia spisu z natury:
a) w Urzedzie Miejskim w Skérczu
Marcin Hatas- przewodniczacy zespotu spisowego
Jacek Gliniecki - cztonek
Katarzyna Pietrzykowska - cztonek

b) w Ochotniczej Strazy Pozarnej i na stadionie
Sylwia Rynkiewicz- przewodniczgcy zespotu spisowego
tukasz teczynski - cztonek
Ewa Karwacka - cztonek

2. Zobowigzuje pracownikéw Referatu Finansowego prowadzgcych ewidencje
ksiegowa do przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentow
sktadnikdéw wymienionych w § 2 pkt 3 i 4 niniejszego zarzadzenia.



§5

Zobowiazuje komisje i zespoty spisowe do:

— przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,

— przestrzegania ogoélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji,

— przekazania w nastepnym dniu roboczym po zakohczeniu spisu kompletnej
dokumentacji inwentaryzacyjnej dotyczacej spisu z natury Pani Maji Ossowskiej.

§6

Czionkéw komisji czynie odpowiedzialnych za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§7

Zobowigzuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

— pobrania arkuszy spisowych w referacie finansowym,

- niezwlocznego zitozenia sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacii
drogg spisu z natury.

§8

Za zapoznanie czionkdéw komisji inwentaryzacyjnej i zespotdéw spisowych z zasadami
przeprowadzenia spisu z natury czynie odpowiedzialng Panig Maje Ossowska
i jednocze$nie powoluje jg na kontrolera spisowego czuwajacego nad rzetelnoscig
spisu.

§9

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych 2023 roku.

§ 10

Cztonkéw komisji i zespoléw spisowych czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe,
dokfadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 118/2023
Burmistrza Miasta Skorcz

z dnia 20 listopada 2023 r.

Harmonogram prac inwentaryzacyjnych
przy peinej inwentaryzacji majatku
Gminy Miejskiej w Skérczu

przeprowadzonej w 2023 roku

Lp. Rodzaj prac Osoba odpowiedzialna Termin realizacji I
1. Przygotowanie harmonogramu Inspektor ds. ksiegowosci W ciggu 3 dni
prac i dokumentow podatkowej od dnia wydania
inwentaryzacyjnych Przewodniczgcy komisji zarzgdzenia
Inwentaryzacyjnej
2. Szkolenie Komisji Inspektor ds. ksiegowosci 28.11.2023 .
Inwentaryzacyjnej podatkowej
3. Spis z natury Komisja Inwentaryzacyjna od 01.12.2023 r.
wraz z zespotami spisowymi | do 15.12.2023 r.
4, Inwentaryzacja w drodze Pracownicy Referatu do 31.12.2023 r.
weryfikacji sald — pisemne Finansowego
uzgodnienie sald
5. Ustalenie réznic Inspektor ds. ksiegowosci Najpozniej
podatkowej do 31.12.2023 r.
Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej |
6. Spotkanie burmistrza, skarbnika Burmistrz Miasta Najpozniej do -
i komisji inwentaryzacyjnej w celu | Skarbnik Miasta | 15.01.2024r.
wyjasnienia ewentualnych réznic, |Przewodniczacy Komisji
[ sporzadzenie protokotdw réznic Inwentaryzacyjnej
7. Ewidencja réznic Inspektor do spraw na dzief 31.12.2023 r.
| inwentaryzacyjnych ksiegowosci budzetowe]




