Zarzadzenie Nr 20/2019
Burmistrza Miasta Skoércz
z dnia 4 kwietnia 2019 .

w sprawie ustalenia ogdlnych zasad rachunkowosci w jednostkach
organizacyjnych Gminy Miejskiej Skércz

Na podstawie art. 30 wustawy =z dnia 8 marca 1990 r.
O samorzgdzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 506)
Burmistrz Miasta zarzadza, co nastepuije:

§1

Ustala sie ogdine zasady rachunkowosci w jednostkach organizacyjnych Gminy
Miejskiej Skoércz, stanowigce zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zobowigzuje sig kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Skércz

do okreslenia zasad (polityki rachunkowosci) w oparciu o zawarte w zatgczniku Nr 1
do niniejszego zarzadzenia zasady oraz obowigzujgce przepisy prawne.

§3

Ustala sie wzor informacji dodatkowe;] stanowigcej integralng czes$¢ sprawozdania
finansowego, stanowigcy zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§4

Przyjete w niniejszym zarzadzeniu zasady zobowigzane sg stosowac wszystkie
jednostki organizacyjne Gminy Miejskiej Skorcz, zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§5

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta Skércz i kierownikom
jednostek organizacyjnych.

§6

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 20/2019

Burmistrza Miasta Skorcz

z dnia 4 kwietnia 2019 r.
Ogodlne  zasady rachunkowosci w  jednostkach organizacyjnych

Gminy Miejskiej Skoércz

Okre$lajgc zasady (polityke) rachunkowosci nalezy zapewni¢ wyodrebnienie
w rachunkowosci wszystkich zdarzen istotnych do oceny sytuacji majgtkowej
i finansowej oraz wyniku finansowego jednostki przy zachowaniu zasady ostroznosci.

Dokumentacja opisujgca przyjete przez jednostke zasady (polityke)

rachunkowosci powinna zawiera¢ rozwigzania dotyczgce m.in.:
1. Okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okreséw sprawozdawczych

(rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do

31 grudnia. Najkrotszym okresem Sprawozdawczym sg poszczegéine miesiace).

Metod wyceny aktywdw i pasywéw oraz ustalenia wyniku finansowego.

3. Sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych, w tym co najmnie;j:

a) Zakladowego planu kont, ustalajgcego wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady
klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych ora ich
powiazania z kontami ksiegi gtéwnej,

b)  Wykazu ksiag rachunkowych,

c)  Wykazu programéw komputerowych.

4. Dokumentacje opisujaca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci ustala

kKierownik jednostki.

Przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (art.40)

okreslajg, ze jednostki sektora finanséw publicznych prowadza rachunkowosé

zgodnie z przepisami o rachunkowo$ci z uwzglednieniem zasad okreslonych

w ustawie. Plany kont dla budzetu jednostki samorzadu terytorialnego powinny

uwzglednia¢ nastepujgace zasady:

- dochody i wydatki ujmuje sie w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego
budzetu, ktérego dotycza,

- ujmuje sie wszystkie etapy rozliczen poprzedzajgce ptatnos¢ dochodow
i wydatkow, a w zakresie kosztow i wydatkow — takze zaangazowanie,

- odsetki od nieterminowych ptatnoséci nalicza si¢ i ewidencjonuje nie pdzniegj niz
na koniec kazdego kwartatu.



5.

10.

Przed sporzadzeniem bilansu wszystkie jednostki organizacyjne zobowigzane

sq do ustalenia wyniku finansowego. Zasady ustalenia wyniku finansowego winny

wynika¢ z przepisdw wprowadzonych przez kierownika jednostki, stosownie do

art. 10 ust.2 ustawy o rachunkowo$ci.

Na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych jednostki sporzadzajg sprawozdanie

finansowe sktadajgce sie z:

a) Bilansu,

b) Rachunku zyskéw i strat (wariant poréwnawczy),

c) Zestawienia zmian w funduszu,

d) Informacji dodatkowej — zawierajacej informacje w zakresie ustalonym
w zatgczniku Nr 12 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. (t. Dz.U. 22017 r. poz1911 ze zm.).

Srodki trwate oraz wartoci niematerialne i prawne umarza si¢ lub amortyzuje. Odpiséw

umorzeniowych lub amortyzujacych dokonuje sie wediug zasad przyjetych przez

jednostke zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci.

Ustalajac zasady umarzania lub amortyzacji jednostki stosujg zasady okreslone w

ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych

(t. 2 2016 r. poz.1888 ze zm.) - zaliczenie bezposrednio w koszty $rodkow trwatych

oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartoéci do kwoty 10 000 zt. Limit ten

zostat podwyzszony z kwoty $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych

z 3 500 zt do 10 000 zt.

Bez wzgledu na warto$¢ na koncie $rodkéw trwatych ewidencjonuje sie grunty,

budynki, budowle i finansuje sie je ze srodkéw na inwestycje.

Pozostate srodki trwate [ub warto$ci niematerialne i prawne o wartosci do 10 000 zf

za wyjgtkiem gruntéw, budynkéw i budowli ewidencjonuje sie ilosciowo- wartosciowo.

Od tego rodzaju sktadnikéw maijatku jednostka dokonuje jednorazowych odpiséw

amortyzacyjnych i sg umarzane w momencie przyjecia do uzywania.

Ostateczne zamkniecie ksiag rachunkowych jednostki powinno nastapié do 30 kwietnia

roku nastepnego, a w jednostkach, ktorych sprawozdanie podlega zatwierdzeniu lub

wchodzi w skiad sprawozdania podlegajgcego zatwierdzeniu, w ciggu 15 dni

od zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Kierownicy jednostek przekazujg sprawozdanie finansowe do Gminy Miejskiej Skorcz

w terminie do 31 marca nastepnego roku.



Zatgcznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 20/2019
Burmistrza Miasta Skorcz
Z dnia 4 kwietnia 2019 .
Zgodnie z zatgcznikiem Nr 12 do nowego rozporzadzenia w sprawie
rachunkowoséci budzetowej, Informacja dodatkowa skiada si¢ z dwoch czesci
obejmujacych:

1) "Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, w ktérym zamieszcza sie przede
wszystkim podstawowe informacje o jednostce oraz opis przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci,

2) ,Dodatkowe informacje i objasnienia”, stanowigce uzupetnienie i uszczegétowienie

danych wykazywanych w poszczegélnych elementach sprawozdania finansowego

(tzn. w bilansie, rachunku zyskéw i strat, zestawieniu zmian w funduszu).

Szczegotowy zakres informacii dodatkowej przedstawia sie nastepujaco:

L Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.1 nazwe jednostki

1.2 siedzibe jednostki

1.3 adres jednostki

1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
2 wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

4. omoéwienie przyjetych zasad(polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow
(takze amortyzacji)




inne informacje

IL

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegélnosci:

1.1

szczegOlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i
zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartoéci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego
oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanéw i tytutdw
zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

1.2

aktualng wartos¢ rynkowa srodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami

kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ aktywéw trwatych
odrgbnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dhigoterminowych aktywow
finansowych

1.4.

wartos$¢ gruntow uzytkowych wieczyscie

1.5,

wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych, uzywanych na
podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytuhs uméw leasingu

1.6.

liczbg oraz warto$¢ posiadanych papieréw warto$ciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dluznych
papieréw wartosciowych

1.7.

dane o odpisach aktualizujacych warto$é naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystywaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z
uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)

1.8.

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym

podziat zobowigzan diugoterminowych wedlug-pozyeji-bilansu o pozostalym od dnia bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:




a) powyzgj 1 roku do 3 lat
b) powyzej 3 do 5 lat
c) powyzej 5 lat
1.10. kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing
finansowy lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub
leasingu zwrotnego
1.11. 1aczna kwotg zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy
tych zabezpieczen
1.12. taczng kwotg zobowiazan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji i
porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
113, wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych
rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy wartoscia otrzymanych
finansowych sktadnikéw aktyw6w a zobowiazaniem zaplaty za nie
1.14, tacznag kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie
115, kwote wyptaconych $rodkéw pienieznych na éwiadczenia pracownicze
1.16. inne informacje
2.
2l wysoko$¢ odpisow aktualizujacych wartosé zapasow
22, koszt wytworzenia $rodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktore

powigkszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym




2.3. kwote i charakter poszczeg6lnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub
ktére wystapity incydentalnie

24. Informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte
ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazanych w sprawozdaniu z wykonania
planu dochodéw budzetowych

2.5, Inne informacje

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wptynaé na ocene
sytuacji majgtkowe;j i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(gléwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) I (kierownik jednostki)




Zatacznik Nr 3

do Zarzgdzenia Nr 20/2019
Burmistrza Miasta Skorcz
Z dnia 4 kwietnia 2019 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Skércz

1) Urzad Miejski w Skérczu,

2) Zespot Szkot Publicznych w Skérezu,

3) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Skérczu,
4) Zaktad Gospodarki Miejskiej w Skorczu.



