Zarzadzenie Nr 58/2012
Burmistrza Miasta Skoércz
z dnia 20 listopada 2012r.

w sprawie powotania komisji do dokonania przegladu dokumentacji niejawnej
w Urzedzie Miejskim w Skoérczu.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie
gminnym(t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zniejszymi zmianami) oraz na
podstawie art. 6 ust. 4 w zwigzku z art. 181ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r.

o ochronie informacji niejawnych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228), zarzgdzam co
nastepuje:

§1

1. Celem dokonania przeglgdu dokumentacji niejawnej w Urzedzie Miejskim
w Skoérczu powotuje komisje w skiadzie:

a) Kosecki Janusz — przewodniczgcy

b) Pietrzykowska Katarzyna — cztonek

c) Wierzbowski Wojciech - cztonek

§2

1.Komisja dokona przeglgdu dokumentéw niejawnych i dokona sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i faktycznego.

2. Komisja dokona przeglgdu dokumentéw niejawnych zgromadzonych w Urzedzie
Miejskim w Skorczu:

a) dokumenty posiadajgce wartos¢ archiwalng, dla ktérych mingt ustawowy okres
ochrony, zakwalifikuje do przekazania do archiwum zaktadowego po uprzednim
przedtozeniu Burmistrzowi Miasta Skércz do zatwierdzenia,

b) dokumenty nie posiadajgce wartosci archiwalnej, dla ktérych minat ustawowy
okres ochrony, zakwalifikuje do zniszczenia z uwzglednieniem obowigzujgcych
przepisow ustawy z dnia 14 stycznia 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz. U z 2006 roku Nr 97, poz. 673, z p6zniejszymi zmianami) oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

§3

Komisja przeprowadzi czynnosci w terminie do dnia 31 grudnia 2012 roku.

§4

Dokumenty zakwalifikowane przez komisje do przekazania do archiwum
zaktadowego po naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz
dziennikach ewidencyjnych, wyznaczony pracownik skompletuje w teczkach
tematycznych i po ich opisaniu przekaze za pokwitowaniem do archiwum
zaktadowego jako sprawy jawne.



§5
1.Sprawozdanie z dokonanych czynnosci przewodniczgcy komisji przedtozy

Burmistrzowi Miasta Skércz w terminie 14 dni od daty zakonczenia pracy komisiji.
2. W przypadku stwierdzonych nieprawidtowosci komisja okresli termin ich usuniecia.

§6

Nadzér nad realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds.
Ochrony Informacji Niejawnych w Urzedzie Miejskim w Skérczu.

§7

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

Ryszard Dgbek



