Ogtoszenie o naborze 0S0.2010.1.2011

BURMISTRZ MIASTA SKORCZ
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W URZEDZIE MIEJSKIM W SKORCZU

Inspektor ds. spotecznych, obrony cywilnej i zarzagdzania kryzysowego
(nazwa stanowiska urzedniczego)

1. Wymagania niezbedne:

1.
2.

Wyksztatcenie wyzsze - preferowany profil Zarzagdzanie i Administracja
Doswiadczenie zawodowe:
e staz pracy — minimum 3 lata,

e staz pracy na stanowiskach urzedniczych w administracji publicznej lub na
innych samodzielnych stanowiskach, zwigzanych z pracg umystowg
-2 lata

2. Wymagania dodatkowe:

1.

2.

3.

Wiedza z dziedziny administracji samorzgdowej, warunkujgca odpowiedni poziom
merytoryczny okreslonych dla tego stanowiska zadan.

Odpowiedni stopien wiedzy i umiejetnosci niezbedny do korzystania ze sprzetu
komputerowego oraz urzgdzen biurowych.

Znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu co najmniej srednio-zaawansowanym.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku.

1.

Do obowigzkéw pracownika na tym stanowisku naleze¢ bedzie miedzy innymi
prowadzenie spraw zwigzanych z zadaniami Gminy w zakresie:

o$wiaty,

kultury, kultury fizycznej, sportu, turystyki i promociji,

ochrony zdrowia,

obrony cywilnej, zarzgdzenia kryzysowego i ochrony przeciwpozarowej,
cmentarnictwa wojennego i miejsc pamieci,

wyborow, referenddéw i konsultacji spotecznych,

4.Wymiar czasu pracy: peten etat
5. Wymagane dokumenty:

a)

o O T

)
)
)
)

= O

)
9)

list motywacyjny,
zyciorys (cv),
kserokopie swiadectw pracy,
kserokopie swiadectw i dyplomow potwierdzajgcych wyksztatcenie,
kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
kwestionariusz personalny,
witasnorecznie podpisane oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym
wyrokiem sgdu za umy$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe (wytoniony kandydat przed nawigzaniem stosunku
pracy przedktada zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego),
wiasnorecznie podpisane oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych,

zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do zatrudnienia na stanowisku,
wydane przez lekarza medycyny pracy,



5.

Informacje dodatkowe:

1) na niniejsze stanowisko urzednicze poza obywatelami polskimi mogg ubiegac sie
obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, kitérym na podstawie
uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium RP, posiadajgcy znajomo$¢ jezyka polskiego
potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej,

2) osoby podejmujgce po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, wtym
kierowniczym urzedniczym w jednostkach, o ktérych mowa w art. 2 ustawy z 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr223, poz. 1458)
zobowigzane bedg do odbycia stuzby przygotowawczej trwajacej nie dtuzej niz
3 miesigce iuzyskania pozytywnego wyniku egzaminu konczacego stuzbe
przygotowawcza,

3) Burmistrz moze zwolni¢ z obowigzku odbywania stuzby przygotowawczej pracownika,
kiérego wiedza lub umiejetnosci umozliwiajg nalezyte wykonywanie obowigzkdéw.
Szczegobty okresla odrebne zarzgdzenie Burmistrza.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny oraz szczeg6towe CV powinny by¢ opatrzone
klauzulg: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawa z 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.)".

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu

Miejskiego w Skérczu, pokdj 19 (sekretariat) lub za posrednictwem poczty na adres:

Urzad Miejski w Skérczu, ul. Gtéwna 40, 83-220 Skoércz, z dopiskiem: Dotyczy naboru

na stanowisko Inspektora ds. spotecznych, obrony cywilnej i zarzadzania

kryzysowego, w terminie do dnia 14.03.2011 r. do godz. 12.00.

Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu, nie bedg

rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej

Biuletynu Informaciji Publicznej (http://www.bip.skorcz.pl) oraz na tablicy informacyjnej w

siedzibie urzedu. Szczegétowych informacji udziela Sekretarz Miasta, pokéj nr 8 (parter),

tel. (58) 582-42-76.

Opublikowano w Biuletynie Informacji Publicznej: 1 marca 2011r.

Wywieszono na tablicy ogtoszeh Urzedu Miejskiego: 1 marca 2011 r.
Zdjeto: ..o

Burmistrz Miasta

Ryszard Dgbek



