Zarządzenie Nr 57/2007

Burmistrza Miasta Skórcz

z dnia 28 listopada 2007

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości 
(Dz. U. Z 2002 r. Nr 76,  poz. 694 z późn. zm.) Burmistrz Miasta zarządza, 
co następuje

§ 1

przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji majątku. 

§ 2

Majątek rzeczowy (środki trwałe, pozostałe środki trwałe w używaniu) inwentaryzowane będą w formie spisu z natury.

§ 3

Inwentaryzację należy przeprowadzić wg stanu na dzień 31 grudnia 2007 r. 

Czas trwania spisu z natury od dnia 3 grudnia 2007 r. do dnia 15 grudnia 2007 r.

Ostateczny termin rozliczenia inwentaryzacji ustalono na dzień 15 stycznia 2008 r.

§ 4

Do przeprowadzenia spisu z natury powołuje się komisję inwentaryzacyjną 
w następującym składzie osobowym:

1) Danuta Skonieczna - przewodniczący

2) Halina Pacan - członek

3) Maria Chełkowska - członek

4) Janusz Kaczyński – członek

5) Dorota Herkt - członek

6) Anna Aftka  - członek

§ 5

Komisję inwetaryzacyjną dzieli się na trzy zespoły spisowe:

1. Zespół spisowy Nr 1 przeprowadzający inwentaryzację pomieszczeń Urzędu Miejskiego

· Danuta Skonieczna – przewodniczący

· Janusz Kaczyński– członek

·  Anna Aftka – członek

2. Zespół spisowy Nr 2 przeprowadzający inwentaryzację w pomieszczeniach budynku stadionu

· Halina Pacan – przewodniczący

· Dorota Herkt – członek

· Anna Aftka – członek

3. Zespół spisowy Nr 3 przeprowadzający inwentaryzację w pomieszczeniach budynku Ochotniczej Straży Pożarnej 

· Maria Chełkowska – przewodniczący

· Dorota Herkt– członek

· Anna Aftka– członek

§ 6

Składniki majątku wymienione w § 2 należy spisać na arkuszach spisu z natury.

§ 7

Arkusze spisowe pobierze przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej w referacie finansowym do dnia 3 grudnia 2007 r.

§ 8

Zobowiązuje się komisję do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osoby materialnie odpowiedzialnej,

2) przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji,

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzowanej do referatu finansowo
 – księgowego w terminie 5 dni po zakończeniu spisu. 

§ 9

Członków komisji czynię odpowiedzialnymi za właściwe, dokładne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym

§ 10

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

Ryszard Dąbek

