Zarzadzenie Nr 102/2020
Burmistrza Miasta Skércz
z dnia 29 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia w Urze¢dzie Miejskim w Skorczu Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych , ktérych wartosé¢ jest mniejsza od kwoty 130 000 zlotych.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 713 ze zmianami) w zwiazku z art. 2 ust 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zmianami ) zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Wprowadzam regulamin udzielania zamowien publicznych , ktérych wartosé jest mniejsza od kwoty
130 000 ztotych.

§2

Regulamin stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowigzuj¢ wszystkich pracownikéw Urz¢du Miejskiego w Skérczu do zapoznania z trescig
regulaminu i jego stosowania.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2018 Burmistrza Miasta Skércz z dnia 2 stycznia 2018 r. w sprawie
wprowadzenia w Urzgdzie Miejskim w Skorczu Regulaminu udzielania zamowien, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2021 r.




Zalgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 102/2020
Burmistrza Miasta Skorcz
zdnia 29 grudnia 2020 r.

Regulamin
udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ jest mniejsza od kwoty 130 000 zlotych

§1.

Stownik

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

e Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Skoércz,

¢ Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

e Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ aktualnie obowigzujaca ustawe Prawo zamowien
publicznych,

* Zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatna (zamowienie odplatne) zawierana
migdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

* Najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizsza ceng lub w przypadku
uznania powyzszego kryterium za niewystarczajace biorac pod uwage specyfike przedmiotu
zamowienia, ofertg, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych
kryteriéw oceny.

Uzyte w niniejszym regulaminie nastgpujace pojecia: cena, dostawa, ustuga, robota budowlana,

zamawiajacy, wykonawca, najkorzystniejsza oferta — maja znaczenie wynikajace z art. 7 ustawy

Prawo zamowien publicznych

§ 2.

Postanowienia ogélne

Zamowienia, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zlotych, mogg byé¢ dokonywane na
podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem.

Przystepujac do udzielenia zamowien, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 mozna
rowniez skorzysta¢ z wybranego trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
okreslonego w ustawie prawo zamowien publicznych. Decyzje w tym zakresie podejmuje
Kierownik Zamawiajacego. Nalezy wowczas przepisy tej ustawy stosowaé w calodci.
Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ dokonywane w sposob celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosei i uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadow.

Kazde postgpowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zaméwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zaméwien publicznych lub inny pracownik, ktory
potrzebuje dokona¢ zaméwienia w ramach wykonywania powierzonych mu obowigzkow
stuzbowych.

Pracownik przeprowadzajacy zam6wienie ponosi pelng odpowiedzialno$é w tym zakresie.



§3.
Ustalenie warto$ci zaméwienia
Przystgpujac  do udzielenia zamowienia, nalezy ustalié jego wartosé szacunkowa
z nalezyta starannoscia.
Ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia dokonuje pracownik odpowiedzialny merytorycznie
za realizacj¢ zamdwienia.
Wartos¢ szacunkowa zamowien ustala sie zgodnie z postanowieniami Rozdziatu 5 Ustawy.

§ 4.

Progi udzielenia zaméwien o wartoéci nie przekraczajacej kwoty 130 000 zlotych
Ustala si¢ nastgpujace progi udzielania zamoéwien:

a) zamdwienia o wartosci do 20 000 zlotych (wlgcznie)

b) zamowienia o warto$ci powyzej 20 000 do 40 000 zlotych (wlacznie)
¢) zamowienia o wartosci powyzej 40 000 do 60 000 zlotych (wlacznie)
d) zam6wienia o wartosci powyzej 60 000 a ponizej 130 000 zlotych

Progi o ktérych mowa w pkt. 1 dotycza udzielenia jednorazowego zaméwienia, przy czym suma
zamoOwien tego samego rodzaju udzielanych w ciagu roku nie moze przekroczy¢ 130 000 ztotych.

Kwoty o ktorych mowa w pkt. 1 sg kwotami netto.

§ 5.

Procedura udzielenia zamowien do kwoty 20 000 zlotych (wlacznie)

Dla zaméwien do kwoty 20 000 zlotych dokonuje si¢ wyboru wykonawcy, w sposob celowy i
oszczedny kierujac si¢ zasadg nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych
nakladow.

Ustalenie wartosci zaméwienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujgc katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe.

Procedur¢ udzielenia zamoéwienia przeprowadza si¢ w formie pisemnej poprzez zlecenie,
zamowienie lub umowe.

§ 6.

Procedura udzielenia zamdéwien o wartosci
powyzej 20 000 do 40 000 ztotych (wlacznie)

Dla zamowien o wartosci powyzej 20 000 do 40 000 ztotych (wlacznie) dokonuje si¢ wyboru
wykonawcey, w spos6b celowy i oszczedny kierujac sie zasada nalezytej starannosci i uzyskiwania
najlepszych efektow z danych naktadow.

Ustalenie wartosci zaméwienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe. Z przeprowadzonego rozeznania cen
sporzadza sig notatkg stuzbowa na druku stanowigcym Zalacznik nr 1.

Procedur¢ udzielenia zamoéwienia przeprowadza sie w formie pisemne;j poprzez zlecenie,
zamowienie lub umowe.



§7.

Procedura udzielenia zamowien o wartosci
powyzej 40 000 do 60 000 zlotych (wiacznie)

Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej 40 000 do 60 000 ztotych (wlacznie)
rozpoczyna si¢ od zatwierdzenia wniosku zgodnie z Zalacznikiem nr 2 przez Kierownika
Zamawiajgcego.

Dla zamoéwien o warto$ci powyzej 40 000 do 60 000 ztotych przeprowadza si¢ rozeznanie rynku,
zapraszajgc do skladania ofert takg liczbe wykonawcow $wiadczacych dostawy, ushugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor
najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow).

Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania cenowego kierowanego
do wykonawcow elektronicznie (poprzez e-mail) lub w postaci papierowej poprzez przeslanie
zapytania na pocztowy adres Wykonawcy, z podaniem terminu skladania ofert oraz okresleniem
przedmiotu zamowienia wg wzoru stanowiacego Zalgeznik nr 3 do Regulaminu.

Oferty skiada si¢ za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany w zapytaniu
cenowym lub w formie papierowej na adres Urzedu Miejskiego w Skérczu na formularzu ktérego
tres¢ jest zgodna i posiada minimum informacje zawarte w Zalgezniku nr 4 do Regulaminu.
Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaly zlozone
oferty w takiej samej cenie, lub w przypadku wprowadzenie kryterium dodatkowego tych ktore
uzyskaly taka samg liczbe punktow, wzywa si¢ wykonawcdw, ktérzy zlozyli te oferty, do ztozenia
W wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

Z postgpowania nalezy sporzadzi¢ protokdl wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 7
do Regulaminu, dokumentujac przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru
wykonawcy.

Podstawa udzielenia zamowienia jest umowa, podpisana przez Kierownika Zamawiajacego, przy
kontrasygnacie Skarbnika. Po nalezytym zrealizowaniu zaméwienia Wykonawca wystawi fakture
lub rachunek.

Dokumentacja z postgpowania o zamowienie przechowywana jest w komérce organizacyjnej
realizujacej zamowienie, ktora jest odpowiedzialna za jej archiwizacje.

Zamowienie przeprowadza pracownik merytoryczny.

. Oferta ktéra nie spetnia warunkéw okreslonych w zapytaniu cenowym zostaje odrzucona.

§8.

Procedura udzielenia zamowien o wartosci
powyzej 60 000 a ponizej 130 000 zlotych

Procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci powyzej 60000 a ponizej 130 000 ziotych
rozpoczyna si¢ od zatwierdzenia wniosku zgodnie z Zalgcznikiem nr 2 przez Kierownika
Zamawiajacego.

Dla zaméwien o wartosci powyzej 60 000 a ponizej 130 000 zlotych pracownik merytoryczny
przeprowadza rozeznanie rynku, zapraszajagc do skladania ofert taka liczbe wykonawcow
swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktéra
zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow).

W celu zapewnienia konkurencji, zapytanie ofertowe zamieszcza si¢ na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego.



10.

1.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i zfozenia oferty nie krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia zapytania ofertowego
na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego kierowanego
do wykonawcow elektronicznie (poprzez e-mail) lub w postaci papierowej poprzez przeslanie
zapytania na pocztowy adres Wykonawcy, z podaniem terminu skladania ofert oraz okresleniem
przedmiotu zaméwienia wg wzoru stanowiacego Zataeznik nr 5 do Regulaminu.

Oferty sklada si¢ za pomoca poczty elektronicznej na adres e-mail wskazany w zapytaniu
ofertowym lub w formie papierowej na adres Urzedu Miejskiego w Skoérczu na formularzu
ktorego tres¢ jest zgodna i posiada minimum informacje zawarte w Zalaczniku nr 6 do
Regulaminu.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaly zlozone
oferty w takiej samej cenie lub w przypadku wprowadzenie kryterium dodatkowego tych ktore
uzyskaly taka samg liczb¢ punktow wzywa si¢ wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia
W wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

Z postgpowania pracownik merytoryczny sporzadzié¢ protokél, wg wzoru stanowigcego Zalgcznik
nr 7 do Regulaminu, dokumentujac przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru
wykonawcy zamdwienia.

Podstawa udzielenia zamowienia jest umowa, podpisana przez Kierownika Zamawiajacego, przy
kontrasygnacie Skarbnika. Po nalezytym zrealizowaniu zaméwienia Wykonawca wystawi fakture
lub rachunek.

Dokumentacja z postgpowania o zamdwienie przechowywana jest w komorce organizacyijnej
realizujgcej zamowienie, ktora jest odpowiedzialna za jej archiwizacje.

Oferta ktora nie spetnia warunkow okreslonych w zapytaniu ofertowym zostaje odrzucona.

§9.

Warunki odstapienia od regulaminu

1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik zamawiajacego moze odstapi¢ od
procedur opisanych w niniejszym regulaminie.

2. Przypadki, o ktérych mowa w ust. 1 moga obejmowaé w szczegdlnosci:

1. koniecznos¢ usunigeia awarii (np.: urzadzen technicznych, infrastruktury technicznej,
instalacji),

2. skutki zdarzen losowych,

3. wyjatkowa sytuacje, niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego,
ktorej wezesniej nie mozna bylo przewidzie¢, ktéra wymaga natychmiastowego
wykonania zamoéwienia,

4. ze wzgledu na szczegdlny charakter zamoéwienia (realizacja zaméwienia moze
nastapi¢ wylacznie przez jednego wykonawcg) i uzasadnione jest zlecenie realizacji
zamowienia konkretnemu wykonawcy. Wylaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie
istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem
sztucznego zawezania parametrow zamowienia,

5. zamowienia mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce, w przypadku
udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystyczne;.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegolnosci wskazaé
okolicznosci uzasadniajgce odstapienie od stosowania Regulaminu.



4. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegolnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych
i dokumentdw okreslajacych sposob udzielania zaméwien wspotfinansowanych ze $rodkéw
europejskich lub innych mechanizméw finansowych.

§ 10.
Warunki zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty

Kierownik  Zamawiajgcego  uniewaznia  postepowanie o  udzielenie  zamowienia
bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:
a) nie zlozono Zadnej oferty, lub ztozone oferty sg niezgodne z trescia zapytania,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora zamawiajacy przeznaczyl na
realizacje zamowienia,
¢) wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wezesniej
przewidziec.
W przypadku koniecznosci ponownego przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia,
procedura wyboru wykonawcy moze by¢ dokonana zgodnie z decyzja Kierownika
Zamawiajacego, na podstawie § 6, 7 lub 8 niniejszego regulaminu.
Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zaméwien w swojej komoérce prowadzi
rejestr udzielonych zamoéwien zgodnie ze wzorem stanowiacym Zalaeznik nr 8 do niniejszego
regulaminu.

W Urzgdzie Miejskim w Skorczu prowadzone sg nastepujace rejestry zamowien udzielanych w
oparciu 0 niniejszy regulamin:

a) BGK — Referat Gospodarki Komunalnej, Przestrzennej i Inwestycji

b) OR — Samodzielne Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej i obstugi kancelaryjnej

¢) EL — Samodzielne Stanowisko ds. ewidencji ludnosci , dowodéw osobistych, spraw

wojskowych i ewidencji ludnosci

d) SOZK -~ Samodzielne Stanowisko ds. spofecznych, obrony cywilnej i zarzadzania

kryzysowego
Do dnia 31 stycznia kazdego roku do Referatu Gospodarki Komunalnej, Przestrzennej i Inwestycji
nalezy przekaza¢ kopig rejestrow, o ktorych mowa w pkt. 4 b) - d) niniejszego regulaminu,
dotyczacych poprzedniego roku kalendarzowego. Rejestry nalezy przekazaé w formie
elektronicznej ( format: nazwa.xls). Beda one podstawa do sporzadzenia rocznego sprawozdania o
udzielonych zamoéwieniach do Urzgdu Zamoéwien Publicznych.

§11.
Inne postanowienia

W sprawach nieuregulowanych ninigjszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zaméwien publicznych,
Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.



Zalaczniki do regulaminu:

e Zalacznik nr 1 — Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zamoéwienia o wartosci
powyzej 20 000 do 40 000 zfotych (wiacznie)

e Zalgcznik nr 2 — Whniosek na dostawy / ustugi / roboty budowlane o warto$ci powyzej
40 000 do 60000 ziotych (wlacznie) — zapytanie cenowe lub powyzej 60 000 a ponizej
130 000 zlotych - zapytanie ofertowe

e Zalgcznik nr 3 — Zapytanie cenowe o wartosci powyzej 40 000 do 60 000 ztotych (wlacznie)

e Zalycznik nr 4 — Zapytanie cenowe (formularz oferty)

e Zaljcznik nr 5 — Zapytanie ofertowe o wartosci powyzej 60 000 a ponizej 130 000 zfotych

e Zalacznik nr 6 — Zapytanie ofertowe (formularz oferty)

e Zalgcznik nr 7 — Protokét z postgpowania o udzielenie zamdwienia o wartosci powyzej
40 000 do 60 000 ztotych (wigcznie) oraz powyzej 60 000 a ponizej 130 000 ztotych

e Zalgcznik nr 8 — Wzér rejestru zamdéwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
130 000 zlotych



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku dla zaméwienia o wartosci
powyzej 20 000 do 40 000 zlotych (wlacznie)

1. Nazwa i opis zamoOwienia:

2. Termin realizacji/wykonania ZamOWienia ..........cooevveeininiiieiiiiiiiie i,

3. Wartos¢ szacunkowa zamOwienia........oeeeeevevevereeveeennenn. zl netto.

Nazwa wykonawcy

: Cena netto | Cena brutto Inne kryteria * | Punkty*
i adres wykonawcy

L.p.

*) wypelni¢ w przypadku wprowadzenia dodatkowego kryterium pozacenowego

1. Informacjenzyskane WilDIBTH «acvsiamririsssvsivsssss s i 6 s
8. Proponowany wybor wykonawey nr ............
9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze;j

AKCEPTUIJE / NIE AKCEPTUIJE

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)




Zalacznik nr 2 do Regulaminu

Znak:
WNIOSEK
na dostawy/ustugi/roboty budowlane*
o wartosci powyzej 40 000 do 60 000 zlotych (wlgcznie) — zapytanie cenowe*
lub powyzej 60 000 a ponizej 130 000 zlotych (wlacznie) — zapytanie ofertowe*
1. Opis przedmiotu ZAMOWIETIA. . ..vicreieerrerreereeerreesreeeesrressnsessnesaereseseessessesssessnesssresnnnnnsns

(nazwa, cechy, ilo$¢, jednostka miary)
2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:
WATTOSE NETEO 1ttt e et ee e e e aneee e e e e e s res e aeeeaeeeeseesennnnnes zi

Ustalenia wartosci zamowienia doKonano W Al .......ccoveeeieeeeeeveeeeeeeeeeeesseemmeereeeesaesesssennens

INA POASTAWIE ..t eecret ettt e st e et e et e e e a e s et e e be e aens s e esste s s tesseeesrtestteesateaaaemansnesnneesanneensn

Osoba/osoby dokonujgce ustalenia warto$ci ZAMOWIEIHA .......ouvieiieiiiiiiiiieii it iie et eeie e ee e e
3. Termin realiZacil ZAMOWIEIHIA ...oooiiiiiiiiiieeer ittt e eeett e e e eetteeeesaneeeeaasteseebeeaesbeeaaannteseeeeesennnnteessaeeessrnns
4. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zamowienia
(imi¢ 1 nazwisko) (podpis)

* niewlasciwe skreslic¢

AKCEPTUIJE / NIE AKCEPTUJE

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu

Znak:

........................

ZAPYTANIE CENOWE

Zamawiajacy: Gmina Miejska Skoércz, ul. Glowna 40, 83-220 Skércz

zaprasza do zlozenia ofert na:

5. Miejsee i termin zlozZenia oferhy oo i T T

6. Osoba upowazniona do kontaktu Z WyKONAWCAMI ......coeveieiiiirieieeee e n e

7. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej (w wersji papierowej lub
elektronicznej)*, w jezyku polskim i zawiera¢ minimum wszystkie informacje ktore znajduja sie na
zalaczonym druku Oferty.

* - niepotrzebne skreslic wg uznania osoby odpowiedzialnej za realizacje zamowienia



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu

(miefscowos¢, data)
Pieczatka Wykonawcy

Zamawiajacy:

Gmina Miejska Skércz
ul. Glowna 40

83-220 Skorez

OFERTA

Odpowiadajgc na skierowane do nas zapytanie cenowe dotyczgce:
skladam oferte nastepujacej tresci:

1. oferujemy wykonania zamowienia na zasadach okreslonych w zapytaniu cenowym za:

CENE NELO ..uvevvrrvnaianeninennnnes zZ+ ... % VAT
co.daje ceng brutto wuvise i csrcsnmisni zt

(STOWRIE. ..o it ot oot e e et e e et e e e e e e e e e e e an)

2. Termin wykonania zamowienia:

3. Warunki ptatnosci: 14 dni od daty dostarczenia faktury.

4. Okres gwarancji:

5. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajacego, w zapytaniu cenowym warunki
bez zastrzezen.

6. Oswiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowiazujaca w calym okresie waznosci umowy
i zawiera wszystkie koszty i skfadniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia jakie ponosi

zamawiajgcy.

Zalaczniki do oferty:

Podpis osoby upowaznionej



Zalacznik nr 5 do Regulaminu

SKOICZ, v,

Znak:

Wykonawca

........................

------------------------

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Gmina Miejska Skorcz, ul. Giéwna 40, 83-220 Skorcz

zaprasza do zlozenia ofert na:

5. Sposdb przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzié w formie pisemnej (w wersji papierowej lub elektronicznej)* w jezyku
polskim i zawiera¢ minimum wszystkie informacje ktére znajduja si¢ na zalgczonym druku Oferty.
* - niepotrzebne skresli¢ wg uznania osoby odpowiedzialnej za realizacje zamowienia

6. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferte nalezy przestaé na adres e-mail: ..................... lub w dostarczy¢ w wersji papierowej do
Urzedu Miejskiego w Skorczu, ul. Gléwna 40, 83-220 Skércz pok. Nr 16/17 — Sekretariat , do dnia
................. dogodz. ...............



Zalacznik nr 6 do Regulaminu

(miejscowosc, data)

Pieczatka oferenta
Zamawiajacy:
Gmina Miejska Skorcz
ul. Gléwna 40
83-220 Skorez

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace

skltadam oferte nastepujacej tresci:

1. oferujemy wykonania zamoéwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu ofertowym za:

CENE MBI O v s sommmp i sess Vi o G % VAT
codajecengbrutto ...l zt

2. Termin wykonania zamowienia:

5. Oswiadczam, ze:
— zapoznali$my si¢ z projektem umowy i nie wnosimy zastrzezen,
—  zapoznali$my si¢ z Opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosimy zastrzezen,
— zobowiazujemy sie do podpisania umowy w miejscu i terminie okreslonym przez

Zamawiajacego.
6. Oferte niniejszg skladam na ......... kolejno ponumerowanych stronach.
7. Zalgcznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralna czgs¢ oferty sa:
1L e e mmans s e s R
D comnrremnses cespesmra T T e SRS RS
2 OO

8. Os$wiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowiazujaca w calym okresie waznosci umowy
i zawiera wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zamowienia jakie ponosi
zamawiajacy.

Podpis osoby upowaznionej



Zalgcznik nr 7 do Regulaminu

SKOTCz, v
Znak:
Protokél z postepowania o udzielenie zaméwienia
na dostawy/uslugi/roboty budowlane*
o wartosci powyzej 40 000 do 60 000 zlotych (wlacznie) — zapytanie cenowe*
lub powyzej 60 000 a ponizej 130 000 zlotych — zapytanie ofertowe*
1. Opis przedmiotu zamdéwienia:
Szacunkowa warto$¢ zamowienia
M0 ssmareyy ZE (SIOWNIE: wouninsivisnemimmisvmsvsiss ssarias s )
2. Kwota jakg zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia:
] (111 ZHESIOWMIE: « oo )
3. Zapytanie cenowe / ofertowe* w ninigjszym postgpowaniu wystano w dniu ............ do
nast¢pujacych Wykonawcow:
Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Adres — e-mail
I
2
3.

5. Zapytanie cenowe / ofertowe skierowano*: e-mailem / w formie papierowej*

6. Zapytanie cenowe / ofertowe* zamieszczono na stronie Zamawiajacego w dniach ............

7. W wymaganym terminie wplyngly ............ oferty.
Nazwa wykonawcy i adres Inne e .
L.p. WY kOUBWEY Cena brutto kryteria ** Punkty Uwagi
**) wypelni¢ w przypadku wprowadzenia dodatkowego kryterium pozacenowego
8. W przeprowadzonym postgpowaniu wybrano oferte¢ nr ... ztozong przez

jako najkorzystniejsza sposrod spetniajagcych wszystkie wymagania i warunki okreslone w
zapytaniu cenowym / ofertowym*.

9. PUitokOE SPOIZBZINES ovisuvvsmmmmmnss c0mmms b i S0 i e s e ws ey e S w B

10. Protokot o udzielenie zamowienia na podstawie przyjetej oferty cenowej zatwierdzit:

(podpis Burmistrza Miasta Skorcz)

*) niepotrzebne skreslic
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