Zarzadzenie Nr 92/2020
Burmistrza Miasta Skércz
z dnia 2 grudnia 2020 .

W sprawie: powotania w Urzedzie Miejskim w Skérczu sAdministratora Systemu
Teleinformatycznego” oraz ,Inspektora Bezpieczernstwa Teleinformatycznego”.

Na podstawie art. 52 ust.1, pkt.1i 2 z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informac;ji
niejawnych ( t. j. Dz.U. z 2019 r. poz. 742) oraz § 13 i 14 Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 20 lipca 2011 r. w sprawie podstawowych wymagan bezpieczeristwa
teleinformatycznego (Dz.U. z 2011 r., Nr 159, poz. 948) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Wyznaczam Pana Jacka Glinieckiego na Administratora Systemu Teleinformatycznego w
zakresie ochrony informacji niejawnych, odpowiedzialnego za funkcjonowanie systemu

teleinformatycznego oraz =za przestrzeganie zasad i wymagan bezpieczenstwa
przewidzianych dla tego systemu teleinformatycznego.
82

Wyznaczam Pana Wojciecha Wierzbowskiego na Inspektora  Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego w zakresie ochrony informacji niejawnych, odpowiedzialnego za
weryfikacje i biezgcg kontrole zgodnosci funkcjonowania systemu teleinformatycznego, ze
szczegoblnymi wymaganiami bezpieczenstwa oraz kontrole przestrzegania procedur
bezpiecznej eksploatacji w zakresie elektronicznego przetwarzania informacji niejawnych.

§ 3.

Administrator Bezpieczenstwa Teleinformatycznego bierze udziat w tworzeniu dokumentacji
oraz w procesie biezgcego zarzadzania systemem teleinformatycznym poprzez:
1) przydzielanie i odbieranie uzytkownikom kont i przypisanych im haset:
2) szkolenie uzytkownikow:
3) konfigurowanie urzadzen i oprogramowania;
4) monitorowanie zmian:
5) przegladanie plikow zawierajgcych informacje o wybranych zdarzeniach w Systemie
Tl (logéw systemowych);
6) reagowanie na sygnaty o incydentach w zakresie bezpieczeristwa i usuwanie ich
skutkow;
7) prowadzenie ewidencji sprzetu, oprogramowania i no$nikéw danych:
8) tworzenie kopii bezpieczenstwa:
9) uczestnictwo w pracach zespotu opracowujgcego dokumenty Szczegétowych
Wymagan Bezpieczenstwa i Procedur Bezpiecznej Eksploatacii;
10) informowanie przetozonych i Inspektora Bezpieczeristwa Teleinformatycznego o
wszelkich zdarzeniach zwigzanych lub mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo



Systemu TI;
11) prowadzenie dziennika Administratora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego;
12) w sytuacjach nadzwyczajnych zastgpowanie Inspektora Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego.

§4.

Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego realizuje zadania w zakresie
zabezpieczenia | zarzadzania ryzykiem w systemie te!einformatycznym poprzez:

1) kontrole przestrzegania realizacji Procedur bezpiecznej eksploataciji,
organizowanie i prowadzenie szkolen;

2) monitorowanie Zmian;

3) reagowanie na sygnaly o incydentach w zakresie bezpieczenstwa,
wyjasnianie ich przyczyn, dokonywanie okresowego przegladu systemu;

4) przeprowadzanie okresowej analizy zagrozen;

5) uczestnictwo w pracach zespotu opracowujgcego dokumenty Szczegétowych
Wymagan Bezpieczeristwa i Procedur Bezpieczne; Eksploatagiji;

6) informowanie Petnomocnika ds. Ochrony Informagiji Niejawnych o wszelkich
zdarzeniach zwigzanych lub moggcych mie¢ zwigzek z bezpieczenstwem
Systemu TI:

7) prowadzenie dziennika Inspektora Bezpieczenstwa Teleinformatycznego;

8) zastepowanie w sytuacjach nadzwyczajnych Administratora Bezpieczeristwa

Teleinformatycznego;

§5.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. Ochrony Informagiji Niejawnych.

§ 6.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




