Zarzadzenie Nr 52/2004
Burmistrza Miasta Skorcz

z dnia 23 grudnia 2004 r.

W sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej przeciwdziatania wprowadzaniu
do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych
lub nieujawnionych zrédet oraz o przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu
obowiazujacej w Urzedzie Miejskim w Skérczu.

Na podstawie ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu
wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych
z nielegalnych Ilub nieujawnionych 2rédet oraz o przeciwdziataniu finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1505 z pdzniejszymi zmianami) zarzadza
sig, co nastepuje:

§1

Przyimuje sie instrukcje w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu
finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych
Zrédet oraz o przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu stanowiaca zatgcznik do
niniejszego zarzadzenia obowigzujaca w Urzedzie Miejskim w Skérczu.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ﬁiﬁ.tm Miasta ‘:P

Tadeusz Zielinski



Zatacznik Nr 1
do zarzadzenia Burmistrza Miasta Nr 52/2004
Z dnia 23 grudnia 2004 r.

INSTRUKCJA

W sprawie przeciwdziatania wprowadzania do obrotu finansowego wartosci
majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet oraz
przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu.

Instrukcje opracowano na podstawie nastepujacych przepiséw prawnych:

1. Ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r.
Nr 15, poz. 148 z p6zniejszymi Zmianami).

2. Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694 z pdzn. zmianami).

3. Ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu wprowadzania do
obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych lub
nieujawnionych zrédet oraz przeciwdziataniu finansowaniu terroryzmu
(art. 15a - Dz. U. 22003 r. Nr 153, poz. 1505 z poéZn. zmianami).

4. Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553 z
poézn. zmianami)

§1

Pracownicy Urzedu Miejskiego w Skoérczu wiasciwi merytorycznie z tytutu
powierzonych im obowigzkéw, winni zapoznaé si¢ z tredcig instrukcji i bezwzglednie
przestrzegac zawartych w niej postanowien.

§2

W trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych pracownicy, o ktérych mowa w § 1
obowiazani sg do zwracania uwagi na:

1. nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majgtku komunalnego,

2. umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan
publicznych w jednostkach samorzadu terytorialnego, realizowane na
warunkach odbiegajacych od istniejacych standardow,

3. nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikow
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, polegajace miedzy
innymi na oferowaniu przez nich warunkéw wykonania zamoéwienia, razgco
odbiegajacych od oferowanych przez innych oferentéw,

4. przypadki dokonywania przez podatnikéw nadpfat podatkéw i ewentualnego
ich wycofywania,

5. udziat kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsiewzieciach,
szczegolnie finansowanych z udziatem kapitatu zagranicznego,

6. dokonywanie wptat znacznych kwot gotowka, np. tytutem zaptaty za nabyte
mieszkanie komunalne,

7. dokonywanie wptaty naleznosci gotowka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym
dniu.



§ 3

Pracownicy obowigzani sg;

1. dokonywac¢ analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu art. 2 pkt. 2
ustawy, w ktorym wystepuja symptomy wskazujace na mozliwosé
wprowadzania do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z
nielegalnych lub nieujawnionych zrédet,

2. sporzadzaé potwierdzone kopie dokumentéw dotyczacych transakgji, co do
ktorych zachodzi podejrzenie, ze majg one zwigzek z popetnieniem
przestepstwa, o ktorym mowa w art. 299 kodeksu karnego,

3. zebra¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajgcych te transakcje,

4. dokonac opisu transakgji, 0 ktérych mowa wyzej wraz z uzasadnieniem, ze
zachodzg okolicznosci wskazane w art. 15a ust 1 ustawy i istnieje
uzasadniona potrzeba powiadomienia o tym GIIF, przedktadajac projekt jego
powiadomienia.

§ 4

Koordynator ds. wspétpracy z GIIF, uznajac zasadnos¢ podjecia dziatan
wnioskowanych przez pracownika, przedstawia Burmistrzowi Miasta projekt
powiadomienia GIIF, zawierajgcy opis ujawnionych okolicznosci wraz z przyczynami,
dla ktérych uznano, ze moga wskazywac¢ na dokonywanie dziatan majacych na celu
wprowadzenie do obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych

z nielegalnych lub nieujawnionych zrodet. W przypadku stwierdzenia braku
zasadnosci powiadomienia GIIF — koordynator sporzadza uzasadnienie swojego
stanowiska i przedstawia Burmistrzowi Miasta, celem podjecia odpowiedniej decyzji.

§5

Koordynator odpowiada za realizacje zadan wynikajacych z art. 15 art. 15a ustawy.

§ 6

Funkcje koordynatora ds. wspotpracy z GIIF powierzam Skarbnikowi Miasta.

Burmistrz Miasta
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Tadeusz Zielinski



