Skérez, 09.06.2020
" OR.271.66.2020

A/A

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 14 000 euro do 30 000 euro (wlacznie)

Zamawiajacy: Gmina Miejska Skércz, ul. Gléwna 40, 83-220 Skércz

zaprasza do zlozenia ofert na:

Swiadczenie ustug doradztwa podatkowego, dotyczace doradztwa podatkowego polegajacego
na zastepstwie procesowym i doradztwie w zakresie zastepstwa procesowego w postepowaniu
0 zwrot nadptaty podatku towaréw i ustug dotyczace realizowanej przez Gmine Miejska Skorez
inwestycji ,,Rozbudowa i modernizacja oczyszczalni sciekéw w Skérezu”

1. Opis przedmiotu zaméwienia
Zgodnie opisem przedmiotu zamowienia

2. Termin realizacji zamowienia:
Swiadezenie ushug obejmuje okres od podpisania umowy do 31 marca 2021 roku.

3. Okres gwarancji:
Nie dotyczy

4. Kryteria brane pod uwage przy ocenie ofert:
Najnizsza cena ofertowa

5. Sposob przygotowania oferty:

Ofertg nalezy: ztozy¢ w formie pisemnej na Formularzu Oferty w siedzibie Zamawiajgcego,
pokoj nr: 15/16 do dnia 17 czerwca 2020 do godz. 9:00 w kopercie zaadresowanej na
Zamawiajgcego i opatrzonej napisem:

~Zapytanie ofertowe na Swiadczenie ustug doradztwa podatkowego, dotyczace doradztwa
podatkowego polegajacego na zastepstwie procesowym i doradztwie w zakresie zastepstwa
procesowego w postgpowaniu o zwrot nadplaty podatku towardw i ustug dotyczace
realizowanej przez Gmine Miejska Skorez inwestycji ,,Rozbudowa i modernizacja
oczyszczalni Sciekow w Skorczu”

nie otwiera¢ przed 17 czerwea 2020 godz. 9:15

6. Migjsce i termin ztozenia oferty Urzad Miejski w Skérezu pokdj nr 15/16 do dnia 17 czerwca
2020 r. godz. 15:00

7. Termin otwarcia ofert: 17 czerweca 2020 godz. 9:15 pokoj nr 15/16 (gabinet burmistrza)



8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Skarbnik Miasta Krystyna Bogulska, tel.
58 58252 27, mail: skarbnik@skorcz.pl

9. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim na zataczonym druku .

Zatgczniki:

- Formularz Oferta,
- Wzér umowy,

- Formularz cenowy




OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug doradztwa podatkowego, dotyczace
doradztwa podatkowego polegajacego na zastepstwie procesowym i doradztwie w zakresie
zastgpstwa procesowego w postepowaniu o zwrot nadptaty podatku towaréw i ustug
dotyczace realizowanej przez Gmine Miejskg Skércz inwestycji ,Rozbudowa | modernizacja
oczyszczalni $ciekow w Skorczu, w tym w szczegolnosci:

- analizy Inwestycji ,Rozbudowa i modernizacja oczyszczalni $ciekow w Skérczu”, pod katem
potencjalnego prawa do odliczenia podatku VAT,

- poinformowania Gminy o przewidywanych szansach na skuteczne odliczenie przez Gmine
podatku naliczonego, przedstawienia rekomendacji co do wystapienia z wnioskiem o
interpretacje do wtasciwego organu podatkowego w celu potwierdzenia prawidtowosci
podejscia

- uzyskania akceptacji Gminy do przeprowadzenia dziatan zmierzajacych skutecznego
odliczenia przez Gmine podatku VAT w uzgodnionym zakresie poprzez przygotowanie
stosownej dokumentaciji, np. ewidencji VAT, deklaracji VAT, ewentualnie korekt deklaracji VAT
lub przedstawieniu rekomendacji co do sposobu przygotowania dokumentacji bezposrednio
przez Gmine, gdy Gmina i Doradca tak uzgodnig,

- weryfikacje tzw. prewspoétczynnika do odliczenia podatku VAT

- reprezentowania Gminy przed organami podatkowymi oraz sgdami administracyjnymi w
sprawach dotyczacych odliczania VAT od inwestycji ,Rozbudowa i modernizacja oczyszczalni
sciekbw w Skorczu |, w szczegolnosci sporzgdzania pism, wnioskéw, odwotan, skarg,
uczestnictwa w rozprawach.

Przewidywana kwota podatku VAT do odzyskania przez Zamawiajacego to 1 607 099,70 zt
wynikajaca z 8 faktur czgsciowych dotyczacych roboét budowalnych i nadzoru inwestorskiego

Konsultacje i doradztwo podatkowe w formie ustnej i pisemne;j,

Ustugi bedg $wiadczone i rozliczane w formie:
- % premii za sukces kwoty podatku VAT netto odzyskanego przez Gmine z obszaru inwestycji
»Rozbudowa i modernizacja oczyszczalni $ciekow w Skoérczu”.

O realizacje $wiadczenia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
- posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania gwarantujace nalezyte wykonanie

Swiadczenia.

W celu potwierdzenia spetnienia warunkow wskazanych powyzej wskazane jest dotgczenie
kopii dokumentow potwierdzajacych posiadane uprawnienia.



KLAUZULA INFORMACYJNA DOT. PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy g5/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
«RODO"),  informujemy o zasadach przetwarzania  Pani/Pana  danych osobowych  oraz
0 przystugujacych Pani/Panu uprawnieniach:

1. Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Skérez, ul. Gtéwna 40, 83-220 Skérez, tel: (+48
58) 582-47-54, e-mail: miasto@skorcz.pl

2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@skorcz.pl

3. Administrator przetwarza dane osobowe na podstawie art. 6 RODO w zwigzku z przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa lubyi umowsa.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane $3 w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na
Administratorze lub/i w celu realizacji umowy z kontrahentem.,

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mog3 by¢ organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace
zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organow wtadzy publicznej, w zakresie | w celach, ktoére

wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa oraz inne podmioty, ktdére na podstawie
stosownych umow podpisanych z Administratorem przetwarzajg dane osobowe.
6. Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celéw okreslonych w pkt. 4., a po
tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.
7- W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystugujg Pani/Panu nastepujace
uprawnienia:
* prawodostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,
* prawo do zgdania sprostowania (poprawiania) danych osobowych,
® prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
® prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
* prawodo przenoszenia danych,
® prawosprzeciwu wobec przetwarzania danych,
w zakresie, w jakim zostato to okreélone w RODO.
8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
9. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe w sytuacji gdy przestanka przetwarzania
danych osobowych stanowi przepis prawa iflub umowa.
10. Dane nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego.
11. Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.



(miejscowosé, dara)

Pieczatka oferenta
Zamawiajacy:
Gmina Miejska Skérez
ul. Gléwna 40
83-220 Skércz

OFERTA

Odpowiadajgc na skierowane do nas zapytanie ofertowe:

Swiadczenia ustug doradztwa podatkowego, dotyczace doradztwa podatkowego polegajacego
na zastgpstwie procesowym i doradztwie w zakresie zastgpstwa  procesowego
W postgpowaniu o zwrot nadplaty podatku towaréw i ustug dotyczace realizowanej przez
Gming Miejska Skorcz inwestycji ,,Rozbudowa i modernizacja oczyszczalni $ciekdw
w Skorczu”

sktadam ofert¢ nastepujacej tresci:
I oferujemy wykonania zaméwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu ofertowym za:

Ceng Netto ........oooeveineniniii. .. ) o S % VAT

co daje ceng brutto .......................... zt

32 ——————— s
2. Termin wykonania zaméwienia: od podpisania umowy do 31 marca 2021 r.

4. Okres gwarancji:
Nie dotyczy
Oswiadczam, ze:

wn

= zapoznalismy si¢ z projektem umowy i nie wnosimy zastrzezen,

—  zapoznalismy si¢ z Opisem przedmiotu zamoéwienia i nie wnosimy zastrzezen,

—  zobowiazujemy si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.
6. Oferte niniejsza sktadam na ......... kolejno ponumerowanych stronach.
7. Zatgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czesé oferty sa:

1. Formularz cenowy

B e
8. Os$wiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowiazujaca w catym okresie waznosci umowy i zawiera
wszystkie koszty i skfadniki zwiazane z wykonaniem zaméwienia jakie ponosi zamawiajacy.

Podpis osoby upowaznionej



ZALACZNIK
do Oferty

NR 1

(piecze¢ Wykonawey/Wykonawcedw)

FORMULARZ CENOWY

Sktadajac oferte w postepowaniu o zamowienie publiczne prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:

Swiadczenie ustug doradztwa podatkowego
dotyczgce doradztwa podatkowego polegajgcego na zastgpstwie procesowym i doradztwie w
zakresie zastgpstwa procesowego w postepowaniu o zwrot nadplaty podatku towaréw i ustug
dotyczace realizowanej przez Gming Miejska Skércz inwestycji ,,Rozbudowa i modernizacja
oczyszczalni $ciekéw w Skérczu”

ponizej przedstawiam formularz cenowy:

CENA
Eii WYSZCZEGOLNIENIE ELEMENTOW JEDNOSTKA JEDNOSTKO wﬁ;:ﬁfc
ROZLICZENIOWYCH WA NETTO
Nazwa | 1LOSC JEDN. ZL ZL
1 2 3 4 5 6
Swiadczenie ustug doradztwa podatkowego w
zakresie odzyskiwania podatku VAT w Gminie
I. | Miejskiej Skorcz dotyczace odzyskiwania Ky 1
podatku VAT od inwestycji : ,,Rozbudowa i
modernizacja oczyszczalni Sciekow w Skorczu”
Podatek VAT (..... %):
RAZEM brutto:
Stownie:

, dnia / /2020 r.

Wynagrodzenie rzeczywiste stanowi¢ bedzie ........
Miejskg Skorez podatku VAT

........ % odzyskanego przez Gming

(podpis Wykonawcy/ Petnomocnika)




WZOR
UMOWA SWIADCZENIA USLUG DORADZTWA PODATKOWEGO

Zawarta dnia..................... w Skdrczu pomiedzy:

1. Gming Miejskg Skorez, z siedzibg w Skérczu przy ul. Glownej 40, 83-220 Skérez,
reprezentowang przez:

1. Burmistrza Pana Janusza Koseckiego, przy kontrasygnacie
2. Skarbnika Pani Krystyny Bogulskiej, zwana dalej Gming

R s rmtwman s e B S S , zwanym dalej Doradca

§.1
Definicje

- Gmina — rozumie si¢ przez to Gming Miejska Skorez, w tym wchodzace w jej sklad jednostki
budzetowe i zaktady budzetowe, z wylaczeniem instytucji kultury oraz spotek kapitatowych, w ktérych
Gmina posiada udziaty Iub akcje,

- Umowa - niniejsza umowa.

§.2
Przedmiot Umowy

I.Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug doradztwa podatkowego w zakresie podatku od
towarow i ustug (VAT).
2.W ramach ustug Doradca zobowigzuje sie¢ do:

- analizy Inwestycji ,,Rozbudowa i modernizacja oczyszezalni Sciekéw w Skoérczu”, pod katem
ewentualnego prawa do odliczenia podatku VAT,

- poinformowania Gminy o przewidywanych szansach na skuteczne odliczenie przez Gming podatku
naliczonego, przedstawienia rekomendacji co do wystapienia z wnioskiem o interpretacje do
wiasciwego organu podatkowego w celu potwierdzenia prawidlowosci przyjetego zamierzenia,

- uzyskania akceptacji Gminy do przeprowadzenia dziatan zmierzajacych do skutecznego odliczenia
przez Gming podatku VAT w uzgodnionym zakresie poprzez przygotowanie stosownej dokumentacji,
np. ewidencji VAT, deklaracji VAT, ewentualnie korekt deklaracji VAT lub przedstawieniu
rekomendacji co do sposobu przygotowania dokumentacji bezposrednio przez Gming, jesli Gmina i
Doradca tak uzgodnia,

- weryfikacje tzw. prewspolezynnika do odliczenia podatku VAT

- reprezentowania Gminy przed organami podatkowymi oraz sgdami administracyjnymi w sprawach
dotyczacych odliczania VAT od inwestycji ,,Rozbudowa i modernizacja oczyszczalni $ciekéw w
Skorczu , w szezeg6lnoscei sporzadzania pism, wnioskow, odwolan, skarg, uczestnictwa w rozprawach.
3.Gmina zobowigzuje si¢ do korzystania wylacznie z ustug Doradcy w zakresie odliczenia VAT od
inwestycji ,,Rozbudowa i modernizacja oczyszczalni sciekéw w Skorezu™

4.0soba upowazniong do kontaktéw z Doradca i akceptacji dziatan, o ktérych mowa w par. 2ust 2
Jest Skarbnik Gminy.

5.Przy swiadczeniu ustug Doradea ma prawo do korzystania z pomocy podwykonawcow, ktérymi
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WZOR

moga by¢ wylgcznie osoby o odpowiednich kompetencjach i doswiadczeniu w zakresie doradztwa
podatkowego. Niezaleznie od powyzszego, wylaczng odpowiedzialnosé za realizacje ustugi wobec
Gminy ponosi Doradca.

§.3

Wynagrodzenie

1.Z tytutu $wiadczonych ustug o ktérych mowa par. 2 Doradey przystuguje wynagrodzenie, ktorego
kwota netto bedzie stanowita ....................... % kwoty podatku VAT netto odzyskanego przez
Gming z inwestycji ,,Rozbudowa i modernizacja oczyszczalni $ciekéw w Skorczu”, jednak nie wigce;j
NZ i

2.Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 bedzie nalezne Doradcy na podstawie wystawionych faktur
VAT.

3.Wynagrodzenie, o  ktorym mowa w  ust.l bedzie  nalezne  Doradey  po:
a) otrzymania przez Gmine zwrotu VAT z urzedu skarbowego, w przypadku wystapienia nadwyzki
podatku naliczonego nad naleznym i wykazaniu jej do zwrotu na rachunek bankowy Gminy, lub
b) zaptacie przez Gming zobowigzania VAT pomniej szonego o kwotg odliczonego podatku VAT, w
przypadku  niewystapienia  nadwyzki podatku  naliczonego  nad naleznym,  lub
¢) zaliczeniu nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym przez urzad skarbowy lub inny wlasciwy
organ na poczet zaleglosci podatkowych Gminy, przysztych zobowigzan podatkowych Gminy lub
innych zobowigzan publiczno-prawnych Gminy. .

4.Jezeli w zwiazku ze $wiadczeniem ustug koniecznym bedzie poniesienie przez Doradce
uzasadnionych kosztow zwigzanych z oplatami administracyjnymi, procesowymi, itp., wynagrodzenie
zostanie odpowiednio zwigkszone o ich réwnowartos¢. Rozliczenie poniesionych kosztow stanowié
bedzie zatgcznik do wystawionej faktury VAT,

5.Platnos¢ wynagrodzenia nastapi na podstawie faktury VAT wystawionej w terminie do 15-ego dnia
miesigea nastepujacego po miesigcu, w ktérym nastagpilo spetnienie jednego z warunkéw, o ktérych
mowa w ust.5,

6.Do kwoty uzgadnianego wynagrodzenia doliczony zostanie podatek VAT zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

7.Termin platnosci faktury wynosi 30 dni od dnia dorgczenia Gminie prawidtowo wystawionej faktury
VAT.

8. Gmina o$wiadcza, ze akceptuje przesylanie przez Doradce faktur w formie elektronicznej, zgodnie
z aktualnie obowiazujgcymi przepisami. Faktury w formie elektroniczne; beda przesylane z adresu

€Al Dotadey svmvemsiin s e s na adres Gminy: skarbnik@skorcz.pl. W przypadku checi
cofnigcia akceptacji na przesylanie faktur w formie elektronicznej, Gmina ztozy stosowng informacje
w formie pisemnej lub elektronicznie na adres email
DIOLAACY: v snchis i5tte vammmmmmmosmsss cuvms snis s s s

§.4

Przekazywanie informacji

1. Ze wzgledu na charakter ustug doradztwa podatkowego zwigzany z koniecznoscia przekazania
Doradey precyzyjnie ustalonego i opisanego stanu faktycznego, wigzace bedg wylacznie efekty
ustug przygotowane w formie pisemne;j. Strony Umowy uznaj 3, iz konsultacje przeprowadzone w
formie ustnej majg charakter wstepny, 1 dla ich wiazacego charakteru koniecznym jest
podsumowanie ich w formie pisemnej.

2. Gmina zobowigzuje sie, ze wszelkie informacje przekazywane Doradcy w zwiazku ze
Swiadczeniem ustug beda prawidlowe, kompletne i odpowiadajgce stanowi faktycznemu, a takze
beda przekazane terminowo. Doradca nie jest zobowigzany do analizy prawidlowosci i
wiarygodnosci przekazanych informacji i nie ponosi odpowiedzialnosci za wykonane ushugi w
stosunku do niekompletnych, niezgodnych ze stanem faktycznym informacii.
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§.5

Ochrona danych osobowych

Z uwagi na fakt, iz zawarcie umowy o $wiadczenie ustug doradztwa podatkowego w zakresie podatku
od towaréw i ustug (VAT) jest nierozerwalnie zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych, Strony
postanawiajg zawrze¢ umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych na wzorze stanowigcym
zalgeznik nr 1 do niniejszej Umowy, ktora jest jej integralng czescia.

Ponadto Doradca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych lub
otrzymanych od Gminy w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej Umowy, w szczegdlnoscei
danych osobowych i kontaktowych klientéw/kontrahentow Gminy itp..

Zgodnie z trescia art. 13 RODO, Gmina informuje, iz:

I. Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Skérez, ul. Gléwna 40, 83-220
Skorez, tel: (+48 58) 582-47-54, e-mail: miasto@skorez.pl
2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: e-mail: iod@skorcz.pl
3. Administrator przetwarza dane osobowe na podstawie:
- art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwiazku z przepisami powszechnie obowiazujacego prawa,
- art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj. umowy z kontrahentem,
- art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.
4. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w celu:
- wypelnienia obowiazkow prawnych ciazacych na Administratorze,
- wykonania umowy, ktorej strona jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dzialan na
zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy,
-wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiladzy
publicznej powierzonej Administratorowi.
5. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace
zadania publiczne lub dzialajace na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére
wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa oraz inne podmioty, ktére na podstawie
umow powierzenia przetwarzania danych osobowych podpisanych z Administratorem przetwarzaja
dane osobowe.
6. Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celow okreslonych w pkt.
4, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa.
7. W zakresie, w jakim zostato to okrelone w RODO, przystugujg Pani/Panu nastgpujace uprawnienia:
- prawo dostgpu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych,
- prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych,
- prawo do Zgdania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym),
- prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
- prawo do przenoszenia danych,
- prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych.
8. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu przez Administratora
Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.
9. Podanie danych osobowych jest obowigzkowe w sytuacji gdy przestankg przetwarzania danych
osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta migdzy stronami umowa.
10. W toku przetwarzania, dane nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
I'1. Podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym nie beda
podlega¢ profilowaniu.
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12. Warunki przetwarzania danych osobowych przez Doradcg zostaty szczegotowo opisane w umowie
przetwarzania danych osobowych, ktéra stanowi Zafacznik nr 1 do niniejszej umowy.

§6

Rozwigzanie i zmiana umowy

1. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ umowe przy zachowaniu 1-miesiecznego okresu
wypowiedzenia liczac od konca miesiaca, w ktorym Gmina lub Doradca otrzymal wypowiedzenie.
Wypowiedzenie dla swej skutecznosci musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej i zawieraé
uzasadnienie.

2. Zmiana umowy dla swej waznosci wymaga formy pisemnego aneksu do Umowy.

§7

Postanowienia konicowe

I. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg przepisy prawa polskiego,
w tym kodeksu cywilnego.

2. Sadem wlasciwym do rozpoznania sporow pomigdzy stronami bedzie sad wiasciwy dla Gminy.

3. Cesja praw i obowigzkow wynikajgcych z niniejszej umowy nie jest mozliwa.

4. Niniejsza umowa zostala sporzadzona w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach- 2 dla Gminy i 1 dla
Doradcy.

5. Zatgezniki do niniejszej umowy stanowig integralna jej czesé.

Doradca Gmina
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Zalacznik nr 1

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

L Sl e b 171 ) e v R
zwang dalej Gmina,

TEPIEZENIOWANYIN PIZEZ] .. .ivtiiitiiiiiie et e
zwanym dalej Doradca.

Lacznie zwanych ,,Stronami”

Zwazywszy, ze:

* Strony zawarty umowe (zwang dalej ,,Umowa glowng”™), ktorej przedmiotem jest $wiadczenie
ustug doradztwa podatkowego na rzecz Gminy,

e ustugi Swiadczone przez Doradce w ramach Umowy gléwnej sg zwigzane z wykonywaniem
przez Doradceg operacji na danych osobowych w imieniu Gminy,

® 2z uwagi na zakres i przedmiot ustug $wiadczonych przez Doradcg, uznaje si¢ za konieczne
powierzenie przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 28 ust. 3 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych - RODO),

Strony postanowity zawrze¢ umowe o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy
Przedmiotem niniejszej umowy jest ustalenie zasad Przetwarzania oraz zabezpieczania Danych

osobowych, ktére Doradca przetwarza w imieniu Gminy.
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§2

Zakres, cel i charakter przetwarzania Danych osobowych

1. Dzialajgc na podstawie art. 28 ust. 3 RODO Gmina powierza Doradcy przetwarzanie Danych
osobowych jego klientéw w zwiazku ze $wiadczeniem Ustug bedacych przedmiotem Umowy

0 glownej.

2. Doradca jako Podmiot przetwarzajacy przyjmuje Dane Osobowe do przetwarzania
1zobowigzuje si¢ je przetwarza¢ w imieniu Gminy na zasadach okreslonych w niniejszej

umowie i przez okres jej obowigzywania.

a.  Na powierzone Doradcy Dane Osobowe skladajg si¢ dane przetwarzane w zwigzku z
realizacja Umowy gléwnej, w tym w szczegolnosci dane takie jak: imie i nazwisko/
nazwa firmy , adres zamieszkania oraz siedziby, nr NIP i REGON, Nr rachunkéw
bankowych , PESEL oraz inne dane przekazane przez zleceniodawce. Doradca jest
uprawniony do wykonywania na Danych Osobowych wszelkich zautomatyzowanych
lub niezautomatyzowanych operacji przetwarzania uzasadnionych i niezbednych dla
realizacji Umowy gléwnej oraz przetwarzania Danych osobowych wylgcznie w celach

zwigzanych z realizacjg Uslug.

I W celu zapewnienia prawidlowe] realizacji niniejszej umowy Strony wskazuja osoby kontaktowe

w sprawach zwigzanych z jej realizacja, po jednej osobie dla kazdej ze Stron:
a. dla Gminy: Jacek Kedzierski , e-mail: iod@skorcz.pl,

b. dla Doradey: e , e-mail:

§3

Podpowierzenie przetwarzania danych

1. Doradca jest uprawniony do korzystania z ustug innego Podmiotu przetwarzajacego w trakcie
realizacji przetwarzania danych osobowych na podstawie niniejszej umowy, wylacznie po
uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Gminy na dalsze powierzenie ich przetwarzania temu

ustugodawcy.

2. Doradca jest obowigzany poinformowaé Gming o kazdym planowanym dalszym powierzeniu

przetwarzania Danych Osobowych innemu ustugodawcy, ktéry w terminie 3 dni od otrzymania



WZOR
tej informacji udziela zgode lub wyraza sprzeciw wobec dalszego powierzenia przetwarzania

w/w danych ustugodawey wskazanemu przez Doradce.

3. Doradca jest zobowigzany zapewnié, iz inny podmiot przetwarzajacy, z ktérego ustug zamierza
korzysta¢ przy przetwarzaniu Danych Osobowych daje wystarczajace gwarancje wdrozenia
odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spekiato wymogi

RODO oraz chronito prawa osob, ktérych dane dotyczg.

4. W przypadku dalszego powierzenia Czynnosci przetwarzania innemu podmiotowi
przetwarzajgcemu Doradca naktada na ten inny podmiot przetwarzajgcy w formie umowy takie
same obowigzki ochrony danych jakie spoczywaja na Doradcy w ramach niniejszej umowy, w
szczegOlnosci  obowigzki dotyczace wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych

1 organizacyjnych, tak aby przetwarzanie odpowiadato wymogom art. 32 RODO.

5. W przypadku, gdy powierzenie przetwarzania Danych osobowych innemu podmiotowi
przetwarzajacemu przez Doradee wigze sie z transferem tych danych do panstwa trzeciego,
ktore nie zapewnia odpowiedniego poziomu ochrony danych osobowych i jednoczesnie brak
jest innych podstaw umozliwiajacych transfer Danych osobowych do tego panstwa trzeciego,
Gmina podpisze z podmiotem przetwarzajgcym zlokalizowanym w takim paristwie trzecim

umowe zawierajaca:

a. ,Standardowe Klauzule Umowne” przyj¢te na mocy Decyzji Komisji 2010/87/EU
zdnia 5 lutego 2010 r. w sprawie przekazywania Danych osobowych z krajéw Unii

Europejskiej do krajow trzecich, badz

b. ,Standardowe Klauzule Ochrony Danych” przyjete zgodnie z art. 46 ust. 2 lit ¢ i d
RODO,

lub upowazni na pismie Doradce do podpisania wyzej wskazanej umowy w jego imieniu,
Dopiero zawarcie takiej umowy uprawnia Doradce do korzystania z ustug tego podmiotu

przetwarzajgcego przy przetwarzaniu Danych osobowych.

6. Doradca ponosi wobec Gminy odpowiedzialnos¢ za wszelkie dzialania i zaniechania innego
podmiotu przetwarzajacego zwiazane z ochrong powierzonych Danych osobowych jak za wlasne

dziatania i zaniechania.

7. W przypadku dopuszczenia sie przez inny podmiot przetwarzajacy naruszenia zasad ochrony
powierzonych Danych osobowych, Gmina ma prawo zada¢ zaprzestania korzystania przez

Doradcg z ustug tego podmiotu w procesie przetwarzania Danych Osobowych.
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§4
Obowigzki Doradcy

1. Doradca jest obowigzany:

a.

przetwarza¢ Dane Osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie Gminy, co dotyczy
tez przekazywania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej, przy czym za udokumentowane polecenie Gminy uwaza sie polecenia
przekazywane droga elektroniczng lub na pismie. Powyzszy obowiazek nie dotyczy
sytuacji gdy wymog przetwarzania Danych Osobowych naktada na Doradce prawo Unii
Europejskiej lub prawo panstwa czlonkowskiego, ktéremu podlega Doradca. W takim
przypadku przed rozpoczgciem przetwarzania Doradca poinformuje Gmine o tym
obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na

wazny interes publiczny.

do ochrony powierzonych mu do przetwarzania Danych Osobowych poprzez podjecie

wszelkich srodkéw wymaganych na mocy art. 32 RODO.

zapewnic¢, aby osoby upowaznione przez niego do przetwarzania danych osobowych
zobowigzaly si¢ do =zachowania tajemnicy Danych osobowych i $rodkéw ich
zabezpieczenia zaréwno w okresie obowigzywania niniejszej umowy, jaki i po jej

rozwiazaniu.

przestrzega¢ warunkéw korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajacego, o ktérych

mowa w § 3 niniejszej umowy.

poinformowa¢ Gmine, na jej zadanie, o lokalizacji przetwarzania Danych osobowych

przez Doradcg oraz inne podmioty przetwarzajace, o ktérych mowa w § 3 niniejsze;
Umowy.

biorge pod uwagg charakter przetwarzania, w miare mozliwosci pomaga¢ Gminie poprzez
odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne wywigza¢ sie z obowiazku odpowiadania
na zadania osoby, ktorej dane dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w

rozdziale 111 RODO.

uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga Gminie

wywigzac si¢ z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO.

udostepni¢ Gminie wszelkie informacje niezbedne do wykazania, iz spetnia obowigzki

okreslone w niniejszym paragrafie oraz umozliwi¢ Gminie lub upowaznionemu przez niej
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audytorowi przeprowadzanie audytow, o ktérych mowa w § 35 niniejszej umowy i

przyczyniac sie do nich.

niezwlocznie poinformowa¢ Gmine o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci
administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania Danych osobowych przez
Doradeg, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym
przetwarzania Danych osobowych, skierowanej do Doradcy, a takze o wszelkich
czynnosciach kontrolnych podjetych wobec niego przez organ nadzorczy oraz o wynikach
takiej kontroli, jezeli jej zakresem objgto Dane osobowe powierzone Doradcy na podstawie

niniejszej umowy.

Doradca po stwierdzeniu naruszenia ochrony Danych osobowych jest zobowigzany bez

zbednej zwloki zglosi¢ je Gminie wskazujac w zgtoszeniu:

a.

date i godzing zdarzenia (jesli jest znana; w razie potrzeby mozliwe jest okreslenie w
przyblizeniu),

opis charakteru i okoliczno$ci naruszenia danych osobowych (w tym wskazanie, na czym
polegato naruszenie, okreslenie miejsca, w ktérym fizycznie doszto do naruszenia,
wskazanie nosnikow, na ktorych znajdowaty sie dane bedace przedmiotem naruszenia),
charakter i tres¢ danych osobowych, ktérych dotyczylo naruszenie,

przyblizong liczbe 0séb (podmiotéw danych), ktérych dotyczylo naruszenie,

opis potencjalnych konsekwencji i niekorzystnych skutkow naruszenia danych osobowych
dla osob, ktorych dane dotycza,

opis srodkow technicznych i organizacyjnych, ktére zostaty lub majg by¢ zastosowane w
celu zlagodzenia potencjalnych niekorzystnych skutkéw naruszenia danych osobowych,
dane kontaktowe do osoby, od ktérej mozna uzyskaé wiccej informacji na temat

zgloszonego naruszenia danych osobowych.

§5
Audyt

1. Gmina ma prawo kontrolowania sposobu przetwarzania danych osobowych przez Doradce,

poprzez zobowigzanie Doradcy do udzielenia Gminie niezbednych informacji i udostepnienia

danych.

2. Gmina ma prawo dokonywania kontroli wlasciwego przetwarzania przez Doradce danych

osobowych w zakresie niniejszej umowy rowniez poprzez wyznaczenie podmiotu

zewnetrznego, ktory przeprowadzi audyt. Gmina powiadomi o zamiarze przeprowadzania
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kontroli z wyprzedzeniem, nie krotszym niz 4 dni robocze, a Doradca zobowigzuje sig¢ udzieli¢
wszelkich niezbednych informacji dotyczacych realizacji niniejszej UMoOwy.

. Audyt wykonywany przy pomocy podmiotu zewngtrznego moze byé przeprowadzony jedynie
przez podmiot, z ktérym Gmina zawarta stosowng umowg o zachowaniu poufnosci i w zakresie
wykluczajagcym naruszenie informacji poufnych w przedsigbiorstwie Doradcy oraz jego
kontrahentow.

. Termin 4 dni, o ktérym mowa w ust. 2, nie ma zastosowania w sytuacji prowadzenia kontroli
w wyniku incydentu bezpieczenstwa, kiedy to Gmina moze przeprowadzi¢ kontrolg
niezwlocznie.

_Gmina dostarcza Doradcy kopie raportu z przeprowadzonego audytu. W przypadku
stwierdzenia w ramach audytu niezgodnosci dziatan Doradcy z niniejszg umowa lub przepisami
o ochronie Danych osobowych, Doradca niezwlocznie zapewni zgodno$¢ przetwarzania

Danych osobowych w zakresie uchybien wskazanych w raporcie z audytu.

§6
Odpowiedzialnos¢
. Doradca odpowiada za szkody, jakie powstana w Gminie lub u o0séb trzecich w wyniku
niezgodnego z niniejsza umowa przetwarzania przez Doradcg Danych Osobowych.
. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Doradcg niniejsze] umowy,

Doradca zobowiazuje sie do zaplaty odszkodowania na zasadach ogdlnych.

§7

Obowigzywanie umowy
Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy glowne;j.
Wypowiedzenie Umowy glownej skutkuje réwnoczesnym wypowiedzeniem niniejsze]
UMowy.
. W przypadku gdy wyniki audytu, o ktorym mowa w § 5 niniejszej umowy lub kontroli
przeprowadzonej przez organ nadzoru u Doradcy lub innego podmiotu przetwarzajgcego,
ktoremu Doradca powierzyl przetwarzanie Danych Osobowych wykazg, iz Doradca w sposob
zawiniony naruszy} postanowienia niniejszej umowy lub w przypadku nieuwzglednienia przez
Doradce zadania, o ktérym mowa w § 3 ust. 7 niniejszej umowy, Gmina jest uprawniona do
rozwiazania tej umowy ze skutkiem natychmiastowym.
. W przypadku rozwigzania niniejszej umowy, Doradca, zaleznie od decyzji Gminy usuwa lub

swraca Gminie wszelkie nosniki zawierajagce Dane Osobowe oraz niezwiocznie i
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nicodwracalnie niszczy wszelkie kopie dokumentéw i zapisow na wszelkich nosnikach,
zawierajacych Dane Osobowe — jesli nosniki te nie podlegaja zwrotowi na rzecz Gminy.
Doradca jest obowigzany niezwlocznie wykonaé obowiazek, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej,
nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od rozwigzania niniejszej umowy, jak rowniez

poinformowaé o tym Gming na pismie w terminie 3 dni od jego wykonania.

§8
Postanowienia koncowe
Wszelkie zmiany lub uzupelnienia w niniejszej umowie wymagaja zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. W kwestiach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego, RODO oraz innych aktow powszechnie obowigzujgcego prawa.
. Wszelkie spory wynikle ze stosunku prawnego objetego niniejsza umowsg rozpatrywane beda
przez sad whasciwy dla siedziby Gminy.
. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

. Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia Umowy Glowne;j.

Gmina Doradca
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