Zarzadzenie Nr 81/2017
Burmistrza Miasta Skércz
z dnia 8 grudnia 2017 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Miejskim
w Skorczu

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 22016 r. poz. 1047 z pdzn zm.) Burmistrz Miasta zarzadza, co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji materiatow znajdujacych sie na stanie Urzedu
Miejskiego i Ochotniczej Strazy Pozarnej w Skorczu, tj. wegla, olei i paliw metoda
spisu z natury.

Przeprowadzenie inwentaryzacji $rodkéw trwatych oraz pozostatych $rodkéw
trwatych uzytkowanych przez Urzad Miejski w Skérczu na podstawie
podpisanych umoéw uzyczenia metodg spisu z natury.

Przeprowadzenie inwentaryzacji drukéw Scistego zarachowania, zgodnie
z instrukcjg w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania
w Urzedzie Miejskim metodg spisu z natury.

Przeprowadzenie inwentaryzacji rozrachunkow publiczno-prawnych z tytutu
podatkow i optat lokalnych metoda weryfikacji.

Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych sktadnikow majatkowych droga
weryfikacji.

§2

Powotuje sie komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:

1.

Katarzyna Pietrzykowska — przewodniczacy

2. Ewa Reimus — cztonek
3. Sylwia Rynkiewicz— cztonek

§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sie nastepujace zespoty spisowe:

1.

Materiaty:

a) Marcin Hatas— przewodniczacy
b) Ewa Karwacka — cztonek

c) Ewa Reimus— cztonek

2. Srodki trwate i pozostate $rodki trwate:

a) Jacek Gliniecki- przewodniczacy
b) Ewa Reimus- cztonek
¢) Ewa Karwacka — cztonek



3. Druki scistego zarachowania:
a) Ewa Karwacka- przewodniczacy
b) Magdalena Depka — czionek
c) Jacek Gliniecki — cztonek

4. Rozrachunki publiczno-prawne:
a) Katarzyna Solecka— przewodniczacy
b) Joanna Kinder— cztonek
c) Katarzyna Pietrzykowska— cztonek

§4

Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda spisu z natury nalezy dokona¢ na arkuszach
spisu z natury.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w referacie
finansowo-ksiegowym do dnia 11 grudnia 2017 r.

§6

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 r.
Czas przeprowadzenia spisow ustalam od 11 grudnia do 29 grudnia 2017 r.

§7

Ostateczny termin rozliczenia inwentaryzacji ustala sie na dziern 15 stycznia 2018 r.

§8

Zobowigzuje sie komisje i zespoty spisowe do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych

2) przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzadcji

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-
ksiegowego w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§9

Cztonkdw komisji i zespotéw spisowych czynie odpowiedzialnymi za whasciwe,
doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.



§ 10
Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do niezwtocznego

zfozenia sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji bezposrednio po jej
zakonczeniu, nie pézniej jednak niz do 15 stycznia 2018 .

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




