ZARZADZENIE Nr 1/2018
Burmistrza Miasta Skorcz
z dnia 2 stycznia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Skoérczu Regulaminu udzielania
zamowien, ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1875 z p6zn. zm.) w zw. z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.)
zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam regulamin udzielania zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazone;
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§2

Regulamin stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Zobowigzuje wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego w Skorczu do zapoznania z trescig

regulaminu i jego stosowania.

§4
Traci moc Zarzgdzenie Nr 18/2015 Burmistrza Miasta Skorcz z dnia 26 marca 2015 r. w
sprawie wprowadzenia w Urzgdzie Miejskim w Skorczu Regulaminu udzielania zamowien,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 1/2018
Burmistrza Miasta Skorcz
z dnia 2 stycznia 2018 r.

Regulamin udzielania zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 30 000 euro

81,

Slownik

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie bedzie mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Skorcz,

2) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

3) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ aktualnie obowigzujaca ustawe Prawo zamowien
publicznych,

4) Zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowg odplatng (zaméwienie odplatne) zawierang
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub roboty
budowlane,

5) Najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumiec¢ ofert¢ z najnizszg ceng lub w przypadku
uznania powyzszego kryterium za niewystarczajace biorac pod uwage specyfike przedmiotu
zamdwienia, oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjetych
kryteriow oceny.

Uzyte w niniejszym regulaminie nastepujace pojecia: cena, dostawa, ustuga, robota budowlana,

zamawiajacy, wykonawca, najkorzystniejsza oferta — maja znaczenie wynikajgce z art. 2 ustawy

Prawo zamowien publicznych

§2.

Postanowienia ogdlne

Zamowienia, ktorych warto$¢ nie przekracza w rownowartosci kwoty 30 000 euro, mogg by¢
dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem.

Przystepujac do udzielenia zaméwien, ktorych wartos¢ nie przekracza w rownowartosci kwoty
30000 euro mozna rowniez  skorzystal z  wybranego trybu  postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego, okreslonego w ustawie prawo zamowien publicznych.
Decyzje w tym zakresie podejmuje Kierownik Zamawiajacego. Nalezy wowczas przepisy tej
ustawy stosowaé w catosci.

Zamowienia, o ktéorych mowa w ust. 1, powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z
danych nakfadow.

Kazde postepowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zamoéwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamowien publicznych lub inny pracownik, ktory
potrzebuje dokona¢ zaméwienia w ramach wykonywania powierzonych mu obowiazkow

shuzbowych.
Pracownik przeprowadzajacy zaméwienie ponosi pelng odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.



2.

§3.

Ustalenie warto$ci zaméwienia
Przystepujac do udzielenia zamoOwienia, nalezy ustali¢ jego wartos¢ szacunkowsa
z nalezyta starannoscig.
Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuje pracownik odpowiedzialny merytorycznie
za realizacje zamdowienia.
Wartos¢ szacunkowa zamowien ustala sie zgodnie z postanowieniami art. 32- 35 Ustawy.
Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamowien
okresla si¢ zgodnie z aktualnie obowiazujagcym Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w
sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci

zamowien publicznych.

§4.
Progi udzielenia zaméwien o wartosci nie przekraczajjcej rownowartosci
kwoty 30 000 euro

Ustala si¢ nastgpujace progi udzielania zamowien:

a) zamowienia o wartosci do 3 000 euro (wiacznie)

b) zamowienia o wartosci powyzej 3 000 euro do 6 000 euro (wlacznie)
¢) zamowienia o wartosci powyzej 6 000 euro do 14 000 euro (wiacznie)
d) zaméwienia o wartosci powyzej 14 000 euro do 30 000 euro (wiacznie)

Progi o ktérych mowa w pkt. 1 dotycza udzielenia jednorazowego zamowienia, przy czym suma

zamdwien tego samego rodzaju udzielanych w ciagu roku nie moze przekroczy¢ 30 000 euro.

&5,

Procedura udzielenia zaméwien o wartosci do 3 000 euro (wlacznie)
Dla zamoéwien o wartosci do 3 000 euro dokonuje sie wyboru wykonawcy, w sposob celowy i
oszczedny kierujgc si¢ zasada nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych
nakladow.
Ustalenie wartosci zamOwienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe.
Procedure udzielenia zamdwienia przeprowadza si¢ w formie pisemnej poprzez zlecenie,
zamoOwienie , umowg, porozumienie itp.

§6.

Procedura udzielenia zamoéwien o wartosci
powyzej 3 000 euro do 6 000 euro (wiacznie)

Dla zaméwienn o wartosci powyzej 3 000 euro do 6 000 euro (wlacznie) dokonuje si¢ wyboru
wykonawcy, w sposob celowy i oszczedny kierujac si¢ zasadg nalezytej starannosci i uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych naktadow.

Ustalenie wartosci zamdwienia moze nastgpi¢ po rozeznaniu cen rynkowych telefonicznie lub
wykorzystujac katalogi, cenniki, foldery i strony internetowe. Z przeprowadzonego rozeznania cen
sporzadza si¢ notatke¢ stuzbowg Zalacznik nr 2.

Procedure udzielenia zamowienia przeprowadza si¢ w formie pisemnej poprzez zlecenie lub
zamoOwienie Zalacznik nr 1, umowe, porozumienie itp.



Podstawa udokumentowania udzielenia zamoéwienia jest zamieszczenie  informacji
o zastosowaniu trybu okreslonego niniejszym paragrafem na odwrocie faktury lub rachunku z
podpisem osoby odpowiedzialnej za realizacj¢ zaméwienia.

§7.

Procedura udzielenia zamowien o wartosci
powyzej 6000 euro do 14 000 euro (wlacznie)

Procedura udzielenia zamowienia o wartosci powyzej 6 000 euro do 14 000 euro (wiacznie)
rozpoczyna sie od zatwierdzenia wniosku zgodnie z Zalacznikiem nr 3 przez Kierownika
Zamawiajgcego po uprzednim ztozeniu kontrasygnaty Skarbnika.

Dla zaméwien o wartosci powyzej 6 000 euro do 14 000 euro (wlacznie) przeprowadza sig
rozeznanie rynku, zapraszajac do skladania ofert taka liczbg¢ wykonawcow swiadczacych dostawy,
ushugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia konkurencjg oraz
wybér najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow).

Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania cenowego kierowanego
do wykonawcoéw faksem, w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail), z podaniem terminu
skladania ofert oraz okres$leniem przedmiotu zaméwienia wg wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 4
do Regulaminu.

Oferty sktada si¢ w formie pisemnej tradycyjnej lub za posrednictwem faksu lub poczty
elektronicznej na Zalgczniku nr 5 do Regulaminu.

Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaly zlozone
oferty w takiej samej cenie, lub w przypadku wprowadzenie kryterium dodatkowego tych ktore
uzyskaty taka samg liczb¢ punktow, wzywa sig¢ wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia
w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

Z postepowania nalezy sporzadzi¢ protokol wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 8
do Regulaminu, dokumentujac przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru
wykonawcy.

Podstawa udokumentowania udzielenia zamdwienia jest umowa, podpisana przez Kierownika
Zamawiajacego, przy kontrasygnacie Skarbnika, po nalezytym zrealizowaniu ktorej Wykonawca
wystawi fakture lub rachunek.

Dokumentacja z post¢gpowania o zamdéwienie przechowywana jest w komorce organizacyjnej
realizujacej zamowienie, ktora jest odpowiedzialna za jej archiwizacjg.

ZamoOwienie przeprowadza pracownik merytoryczny.

§ 8.

Procedura udzielenia zaméwien o wartosci
powyzej 14 000 euro do 30 000 euro (wigcznie)

Procedura udzielenia zamowienia o wartosci powyzej 14 000 euro do 30 000 euro (wiacznie)
rozpoczyna si¢ od zatwierdzenia wniosku zgodnie z Zalacznikiem nr 3 przez Kierownika
Zamawiajgcego po uprzednim zlozeniu kontrasygnaty Skarbnika.

Dla zamowien o wartosci o wartosci powyzej 14 000 euro do 30 000 euro (wiacznie) pracownik
merytoryczny przeprowadza rozeznanie rynku, zapraszajac do skladania ofert taka liczbg
wykonawcow $wiadezacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamoOwienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3
wykonawcow).

W celu zapewnienia konkurencji, zapytanie ofertowe zamieszcza si¢ na stronie internetowej
Zamawiajacego oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.



Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego do
przygotowania i ztozenia oferty nie krotszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia zapytania ofertowego
na stronie internetowej zamawiajacego.

Zaproszenie do skladania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego kierowanego do
wykonawcoéw faksem, w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail), z podaniem terminu
sktadania ofert oraz okresleniem przedmiotu zamowienia wg wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 6
do Regulaminu.

Oferty sktada si¢ w formie pisemnej na Zalgczniku nr 7 do Regulaminu.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to, ze zostaly ztozone
oferty w takiej samej cenie lub w przypadku wprowadzenie kryterium dodatkowego tych ktére
uzyskaty takg sama liczbe punktow wzywa sie¢ wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia
w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

7 postepowania pracownik merytoryczny sporzadzi¢ protokol, wg wzoru stanowigcego Zalacznik
nr 8 do Regulaminu, dokumentujac przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru
wykonawcy zamdwienia.

Podstawa udokumentowania udzielenia zamdéwienia jest umowa, podpisana przez Kierownika
Zamawiajacego, przy kontrasygnacie Skarbnika, po nalezytym zrealizowaniu ktérej Wykonawca

wystawi fakture lub rachunek.

. Dokumentacja z postepowania o zamowienie przechowywana jest w komorce organizacyjnej

realizujacej zamoOwienie, ktora jest odpowiedzialna za jej archiwizacje.

§9.

Warunki odstgpienia od regulaminu

Regulaminu niniejszego nie stosuje si¢ w przypadku zamowien udzielanych w trybie z ,,wolnej
reki” na podstawie art. 67 ust 1. pkt. 1) - 3) Ustawy

Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, przy udzielaniu ktorych wylaczone jest stosowanie
Ustawy

§ 10.
Warunki zamkniecia post¢powania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty

Kierownik ~ Zamawiajgcego  uniewaznia  postgpowanie o  udzielenie  zamdwienia
bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty, lub zlozone oferty sa niezgodne z trescig zapytania,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy przeznaczyl na
realizacj¢ zamowienia,

c) wystgpifa istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzied.

W przypadku konieczno$ci ponownego przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia,
procedura wyboru wykonawcy moze by¢ dokonana zgodnie =z decyzja Kierownika
Zamawiajagcego, na podstawie § 6, 7 lub 8 niniejszego regulaminu, majac
na wzgledzie okolicznosci uniewaznienia postgpowania oraz zasady okreslone w art. 35 ustawy o
finansach publicznych.

Po zakonczeniu postepowania pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ danego
zamdéwienia dokonuje wpisu zaméwienia do rejestru zaméwien prowadzonego na danym
stanowisku (wzor rejestru stanowi Zatgeznik nr 9 do niniejszego regulaminu)



4. W Urzedzie Miejskim w Skorczu prowadzone sa nastgpujace rejestry zamowien udzielanych w
oparciu 0 niniejszy regulamin:
a) BGK — Referat Gospodarki Komunalnej, Przestrzennej i Inwestycji
b) OR — Samodzielne Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej i obstugi kancelaryjnej
¢) EL — Samodzielne Stanowisko ds. ewidencji ludnosci , dowodéw osobistych, spraw
wojskowych i ewidencji ludnosci
d) SOZK - Samodzielne Stanowisko ds. spofecznych, obrony cywilnej i zarzadzania
kryzysowego
5. Do dnia 31 stycznia kazdego roku do Referatu Gospodarki Komunalnej, Przestrzennej i Inwestycji
nalezy przekaza¢ kopie rejestrow, o ktérych mowa w pkt. 4 b) - d) ninigjszego regulaminu,
dotyczacych poprzedniego roku kalendarzowego. Rejestry nalezy przekaza¢ w formie
elektronicznej ( format: nazwa.xls). Beda one podstawa do sporzadzenia rocznego sprawozdania o
udzielonych zaméwieniach do Urzgdu Zaméwien Publicznych.

§11.
Inne postanowienia

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zamoéwien publicznych,
Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowiazujgcego prawa.

Zalgczniki do regulaminu:

o Zalacznik nr 1 — Wzor zlecenia, zamowienia, umowy, porozumienia, itd. o wartosci powyzej
3 000 euro do 6 000 euro (wlacznie).
e Zalacznik nr 2 — Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku zamowienia o wartosci powyzej
3 000 euro do 6 000 euro (wiacznie)
e Zalgcznik nr 3 — Wniosek na dostawy / ustugi / roboty budowlane o wartosci powyzej 6 000 euro
do 14 000 euro (wlgcznie) — zapytanie cenowe lub powyzej 14 000 euro do
30 000 euro (wlgcznie) — zapytanie ofertowe
e Zalacznik nr 4 — Zapytanie cenowe o wartosci powyzej 6 000 euro do 14 000 euro (wlacznie)
e Zalacznik nr 5 — Zapytanie cenowe (formularz oferty)
e Zalgcznik nr 6 — Zapytanie ofertowe o wartosci powyzej 14 000 euro do 30 000 euro (wiacznie)
e Zalgcznik nr 7 — Zapytanie ofertowe (formularz oferty)
o Zalgcznik nr 8 — Protokét z postgpowania o udzielenie zaméwienia o wartosci powyzej
6 000 euro do 14 000 euro (wlgcznie) lub powyzej 14 000 euro
do 30 000 euro (wlacznie)
e Zalgcznik nr 9 — Wzor rejestru zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Znak:

o dokonanie dostawy / uslugi / roboty budowlane*
o warto$ci powyzej 3 000 euro do 6 000 euro (wiacznie)*

1. ZAMAWIAJACY:
Gmina Miejska Skorcz, ul. Glowna 40, 83-220 Skércz, NIP: 592-22-60-99

2. WYKONAWCA:
(nazwa, adres, nr NIP, nr KRS)

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

(opis przedmiotu zamowienia)

4. TERMIN WYKONANIA:

(data odbioru ostatecznego oraz daty odbiordw czesciowych, jezeli czyvnnosci majg byé swiadczone sukcesywnie)

5. GWARANCJA

(jezeli dotyczy) na przedmiot zamowienia wynosi ... ... miesigce/lata od terminu wykonania zamdéwienia.

6. Za wykonane czynnosci WYKONAWCA otrzyma wynagrodzenie w wysokoscei:

ktore obejmuje wykonanie catosci zamdwienia, okreslonego w pkt 3. Wynagrodzenie obejmuje
rowniez wszelkie ryzyko i odpowiedzialnos¢ wykonawcy za prawidlowe oszacowanie kosztow
zwiagzanych z wykonaniem przedmiotowego zamowienia.

7. Wynagrodzenie begdzie platne przelewem, na wskazany na fakturze VAT rachunek bankowy, w
ciagu 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT przez
Wykonawce .

* niewlasciwe skresli¢

Podpis Zamawiajgcego



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku dla zaméwienia o wartosci
powyzej 3 000 euro do 6 000 euro (wlacznie)

1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Tetmin TeahZaciy WikOHANIA ZAMOWIBHIE v onsnisonssiosssnsnsnsinsnsind s ss sbsseiuibiis b s i u

3. Wartos$¢ szacunkowa zamoOwienia........coeveecuveveneninens zt netto.

4, Warto$¢ zamOwienia W €UI0 ......ccvvveervevrvneerivnreens przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia ......cccocvevvveeceeriennerneenns

5. Nazwisko i imig osob/osoby, ktore/a ustality/a warto$¢ zamowienia:

L.p. {\Iazwa wysunawey Cena netto | Cena brutto Inne kryteria * | Punkty*
i adres wykonawcy

*) wypelnic w przypadku wprowadzenia dodatkowego kryterium pozacenowego

7. Informacjeuzyskano w dniach .o vnnsaimanmnmamassn i
8. Proponowany wybor wykonawcy nr ............
9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

AKCEPTUJE / NIE AKCEPTUJE

(podpis Kierownika Zamawiajacego)




Zalgcznik nr 3 do Regulaminu

SKOTEZ, nmerir s wammmenmimssm s ssssinseis
Znak:
WNIOSEK
na dostawy/uslugi/roboty budowlane*
o wartosci powyzej 6 000 euro do 14 000 euro (wlacznie) — zapytanie cenowe
lub powyzej 14 000 euro do 30 000 euro (wiacznie) — zapytanie ofertowe*
L DS P et TN N OUVNTEINT Mmoo v s ey s s A S S SN B

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)
2. Szacunkowa wartosé¢ zamdOwienia:

WATTOSE MO+ vereeeeeseeeereeeeeeetee et ssesaaeeesesssssaeeseaeesssnnsses e sanaassanas

Wartos$¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi ........c.coveeceeeeerienneeaiiens netto.
Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zamowienia przyjety zostat
Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia.........c.occooiiiiiiiiiiiiinicieee,

T WYNOSH somninasan s zt.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano W dNiU ........cevveeeveieeciivisiieersieneeseeeeeseeereensnnnns

TN O SEAMTIR 3 vmesiomssmons s g s o 5 S F A3 8 S R R B B A TS VY U R

Osoba/osoby dokonujace ustalenia wartosci ZAMGWIEHIA.......c.eovivirerierieireeee e ene e

F. Wi T O T TN O TN A5 0 0 0 S A

4. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia

(imig i nazwisko) (podpis)
* niewlasciwe skresli¢

AKCEPTUIE / NIE AKCEPTUIJE

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)



Zalacznik nr 4 do Regulaminu
2 ) [ . R —————

Znak:

ZAPYTANIE CENOWE
dla zamowienia publicznego o wartosci
powyzej kwoty 6000 euro do 14 000 euro (wiacznie)

Zamawiajacy: Gmina Miejska Skorcz, ul. Glowna 40, 83-220 Skorcz

zaprasza do zlozenia ofert na:

5. Miejsce 1 termin ZHoZenia OFSITY v mmmmvivmysnssy s sy s ey Ve S SR S o

6. Osoba upowazniona do kontaktu Z wykonawcami..........cccoiiiiieiiciniiiiee e

7. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim na
zataczonym druku.



Zalacznik nr 5 do Regulaminu

(miejscowos¢, data)

Pieczatka oferenta

Zamawiajacy:

Gmina Miejska Skorez
ul. Gléwna 40

83-220 Skérez

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie cenowe dotyczace:

skiadam ofert¢ nastgpujacej tresci:

1. oferujemy wykonania zamdwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu cenowym za:
CeNe NELO o svvimmmmmnarasrs /| o % VAT
eardajereng Brlo oo zt

2. Termin wykonania zamowienia:

3. Warunki ptatnosci: 30 dni od daty dostarczenia faktury.

4. Okres gwarancji:

5. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajacego, w zapytaniu cenowym warunki
bez zastrzezen.

6. Oswiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujaca w calym okresie wazno$ci umowy
i zawiera wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zamowienia jakie ponosi
zamawiajacy.

Zataczniki do oferty:
NP C—
T

Podpis osoby upowaznionej



Zaljcznik nr 6 do Regulaminu

Znak:

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 14 000 euro do 30 000 euro (wlacznie)

Zamawiajacy: Gmina Miejska Skorcz, ul. Glowna 40, 83-220 Skércz
zaprasza do zlozenia ofert na:

5. Sposob przygotowania oferty:
Ofertg nalezy: ztozy¢ w formie pisemnej na Formularzu Oferty w siedzibie Zamawiajacego, pokdj nr:
........... dodnia...............dogodz........................ w kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego

i opatrzonej napisem:
JEAPVIANIE: OTCTTOWE: T <.osivinsnmimmvsisios s v Syssss e Fovas s s e o nie otwiera¢ przed

k]

E. Micjsce i termin glofenia of iy . s s S i
B Tormniin OOWBrCIaBETE s ooy s e A A S TR e OO S
8. Usobaupowainiona do kontaking 2 wWyKONAWORINT oo rmsimmumiinsieimsss i ississs v ismssiss

9. Sposob przygotowania oferty: ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim na
zataczonym druku .



Zalaeznik nr 7 do Regulaminu

(miejscowosc, data)

Pieczatka oferenta
Zamawiajacy:
Gmina Miejska Skorcz
ul. Gléwna 40
83-220 Skorcz

OFERTA

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace

sktadam oferte nastepujacej tresci:
1. oferujemy wykonania zamoéwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu ofertowym za:

(o1 T 1 <1 o R zZh+ . % VAT
codajeCene BIutto oo uswmmmmnss s zt

(STOWRIE: ..o ittt it et et i et et et et et s e e e e e et e et a2)

2. Termin wykonania zamowienia:

5. Oswiadczam, ze:
— zapoznali$my si¢ z projektem umowy i nie wnosimy zastrzezen,
— zapoznaliSmy si¢ z Opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosimy zastrzezen,
— zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie okreslonym przez

Zamawiajacego.

6. Oferte niniejszg sktadamna ......... kolejno ponumerowanych stronach.

7. Zalgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng cze$¢ oferty sa:
T
T —
A ——

8. Oswiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujaca w calym okresie waznosci umowy
i zawiera wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zamoéwienia jakie ponosi

zamawiajacy.

Podpis osoby upowaznionej



Zalacznik nr 8 do Regulaminu

Znak:
Protokol z postepowania o udzielenie zaméwienia
na dostawy/ustugi/roboty budowlane*

o wartosci powyzej 6 000 euro do 14 000 euro (wlacznie) — zapytanie cenowe
Iub powyzej 14 000 euro do 30 000 euro (wlacznie) — zapytanie ofertowe*

I. Opis przedmiotu zamowienia:
Szacunkowa wartos¢ zamdwienia
NEYWO s v vammususss sws ZF (SlowWiies s iwnmimmvnrasemesmsamanares: )
co stanowi kwote .................. BRI (SIOWRIET sovuvnorima s 9 aiaisa s smmis )

2. Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:
o) 110 L. ZY(SlOWNIES sovsnsssvmmmmsnme parassmaenr )

3. Zapytanie cenowe / ofertowe* w niniejszym postepowaniu wystano w dniu ............ do
nastepujacych Wykonawcow:

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres

5. Zapytanie cenowe / ofertowe skierowano*: faksem / e-mailem / telefonicznie / pisemnie*

6. Zapytanie cenowe / ofertowe* zamieszczono na stronie Zamawiajgcego w dniach ............ oraz
na tablicy ogloszen w dniach ......... .
7. W wymaganym terminie wplynely ............. oferty.
L.p. il s A, Cena brutto Inn.e x5 | Punkty** Uwagi
wykonawcy kryteria **

**) wypetni¢ w przypadku wprowadzenia dodatkowego kryterium pozacenowego

8. W przeprowadzonym postgpowaniu wybrano oferte nr ... zlozong przez
jako najkorzystniejsza sposrod spelniajacych wszystkie wymagania i warunki okre$lone w
zapytaniu cenowym / ofertowym*.

9. Protokotsporzadzil/a: ..o vmmnnaimmmmnnsmmsmssm s mm s s s s i

10. Protokdt o udzielenie zamowienia na podstawie przyjetej oferty cenowej zatwierdzil:

(podpis Burmistrza Miasta Skércz)
*) niepotrzebne skreslic
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