ZARZADZENIE NR 72/2015
BURMISTRZA MIASTA SKORCZ

z dnia 17 sierpnia 2015 r.

w sprawie powolania koordynatora gminnego oraz operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji
do spraw referendum w referendum ogélnokrajowym zarzadzonym na dzien 6 wrze$nia 2015 roku.

Na podstawie Na podstawie § 6 ust 11 3 uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 20 lipca 2015 .
w sprawie warunkow oraz sposobu wykorzystania techniki elektronicznej w referendum ogdlnokrajowym
zarzadzonym na dzien 6 wrzesnia 2015 r. zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Na koordynatora gminnego powoluj¢: Pana Jacka Glinieckiego
§ 2. Na operatoréw informatycznej obstugi obwodowych komisji do spraw referendum ustanawiam:
1. w Obwodowej Komisji do Spraw Referendum nr 1 w Skérczu
— Panig Katarzyne Marie Solecka
2. w Obwodowej Komisji do Spraw Referendum nr 2 w Skoérczu
— Panig Krystyne Bogulska
§ 3. 1. Zakres czynnosci koordynatora gminnego stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zakres czynnosci operatora systemu informatycznego obwodowej komisji do spraw referendum stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Skorcz

Janusz Kosecki
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 72/2015
Burmistrza Miasta Skorcz

z dnia 17 sierpnia 2015 r.

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:
1) udziat w szkoleniu organizowanym przez petnomocnika ds. informatyki komisarza wyborczego,

2) wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez osoby realizujace zadanie obstugi
rejestru wyborcoéw w gminie danych dotyczacych obwodoéw glosowania iich granic, liczby uprawnionych do
glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw, liczbie zaswiadczen, liczbie
wystanych pakietow referendalnych,

3) wprowadzenie do systemu i aktualizacje danych osob funkcyjnych - przewodniczacych i zastepcow
przewodniczacych - obwodowych komisji ds. referendum,

4) wprowadzenie do systemu i aktualizacj¢ danych operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komis;ji ds.
referendum,

5) przeprowadzenie szkolenia dla operatoréw obstugi informatycznej obwodowych komisji ds. referendum,

6) prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania (w przypadku wsparcia w obwodach bez
dostepu do sieci publicznej przekazywania danych) i aktualno$ci danych definicyjnych,

7) przekazanie za pisemnym potwierdzeniem przewodniczagcym obwodowych komisji ds. referendum, zastgpcom
przewodniczacych oraz operatorom obstugi informatycznej obwodowych komisji ds. referendum loginow
1 haset,

8) nadzor nad pobieraniem kodoéw jednorazowych przez przewodniczacych i zastgpcow przewodniczacych
obwodowych komisji wyborczych,

9) dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu gtosowania (poprzez pobranie ze
stron internetowych 1 utworzenie nosnikow), takze w przypadku testow, o ktérych mowa w punkcie 14,

10) przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie wsparcia technicznego operatorom
obstugi informatycznej obwodowych komisji ds. referendum,

11) udzielenie wsparcia petnomocnikowi komisarza wyborczego w gminie w zakresie przygotowania i obshugi
stanowiska do sprawdzania poprawno$ci ustalenia wynikow glosowania w obwodach, w ktérych nie stosowano
wsparcia informatycznego oraz wysytania danych o wynikach glosowania w obwodzie z obwodow, w ktorych
niemozliwe bylo dokonanie transmisji,

12) zglaszanie uwag dotyczgcych dzialania systemu pelnomocnikowi komisarza wyborczego ds. informatyki,

13) w przypadkach awaryjnych nawigzanie kontaktu i przekazanie informacji petnomocnikowi ds. informatyki
komisarza wyborczego,

14) udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testow ogolnokrajowych przekazywania danych testowych
o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwodowych korzystajacych ze wsparcia informatycznego
(zgodnie ze scenariuszami testow),

15) przekazanie do pelnomocnika ds. informatyki komisarza wyborczego wnioskow i spostrzezen w formie
raportu podsumowujacego przebieg testow ogolnokrajowych,

16) prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sa odnotowywane wykonane nastgpujace czynnosci:

a) przeprowadzenie (z potwierdzeniem uczestnictwa) szkolenia operatoréw obstugi informatycznej obwodowej
komisji ds. referendum i pozostatych uzytkownikéw gminnych obstugujacych system WOW,

b) zglaszanie uwag do dziatania programu do pelnomocnika ds. informatyki komisarza wyborczego, w tym
usterek 1 awarii,

¢) przekazanie, za potwierdzeniem, loginow i hasel przewodniczacym obwodowych komisji ds. referendum,
zastgpcom przewodniczacych oraz operatorom,
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d) przekazanie, oprogramowania idanych definicyjnych operatorom obwodowych komisji ds. referendum
(pobranie ze stron internetowych, utworzenie no$nika),

¢) petnienia dyzuru przy udzielaniu wsparcia informatycznego w dniu gtosowania.
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 72/2015
Burmistrza Miasta Skorcz

z dnia 17 sierpnia 2015 r.

Zadania operatora informatycznej obslugi obwodowej komisji ds. referendum.

Do zadan operatora nalezy:
1) udziat w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego,

2) udziat w wyznaczonych terminach w testach ogolnokrajowych obejmujacych wprowadzenie testowych
wynikdw glosowania w zakresie obslugiwanych obwoddéw glosowania oraz przestanie danych za
posrednictwem sieci publicznej lub w przypadku braku dostgpu do sieci publicznej przekazanie danych do
koordynatora gminnego w wyznaczonym terminie,

3) odbior za potwierdzeniem loginu i hasta operatora do systemu (na czas testow oraz dla obstugi referendum),

4) przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu do sieci publiczne;j
i zainstalowanego oprogramowania oraz Ww przypadku braku dostepu do sieci publicznej instalacji
oprogramowania wraz z wczytaniem wiasciwych plikow definicyjnych klk,

5) potwierdzenie dostepu do sieci publicznej, tacznosci ze stronami, na ktéorych udostepniono WOW oraz
ewentualnie instalacji wersji offline wraz z zainstalowaniem wtasciwych plikow klk,

6) ustalenie z przewodniczacym obwodowej komisji ds. referendum, najpdézniej w przeddzien glosowania,
miejsca i harmonogramu pracy,

7) wprowadzenie danych zprojektu protokotu wynikéw glosowania w obwodzie przekazanego przez
przewodniczacego lub zastepcg przewodniczacego obwodowej komisji ds. referendum,

8) w przypadku wystapienia bledow lub ostrzezen - wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu obwodowe;j
komisji ds. referendum zestawienia btedow do wprowadzonego protokotu,

9) zglaszanie przewodniczacemu obwodowej komisji ds. referendum btednych danych o siedzibie obwodowe;j
komisji ds. referendum lub o godzinach rozpoczecia i zakonczenia glosowania,

10) wydrukowanie i przekazanie przewodniczgcemu obwodowej komisji ds. referendum do podpisania niezbgdnej
liczby egzemplarzy projektow protokotow gltosowania w obwodzie,

11) po podpisaniu przez komisj¢ protokotu, przestanie do systemu danych z protokotu gtosowania w obwodzie,

12) w przypadku braku mozliwosci technicznych przestania danych do systemu zapisanie danych z protokotu
glosowania na nosniku informatycznym i dolaczenie go do dokumentow przekazywanych do petnomocnika
komisarza wyborczego w gminie celem ich przestania,

13) udostepnienie funkcji uwierzytelnienia, za pomoca kodow jednorazowych, danych protokotu przekazanego do
systemu, przewodniczgcemu lub zastepcy przewodniczacego.
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