Zarządzenie Nr 23/2007

Burmistrza Miasta Skórcz

z dnia 1 czerwca 2007 r.

w sprawie ustalenia wysokości stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu 
niebędącego własnością pracodawcy, którym pracownik odbywa podróż służbową


 Na podstawie § 8 ust. 4 Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej 
z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokości oraz warunków ustalania należności przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej na obszarze kraju 
(Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze zm.) Burmistrz Miasta zarządza, co następuje:

§ 1

Niniejsze zarządzenie ma zastosowanie do:

1. pracowników Urzędu Miejskiego w Skórczu zatrudnionych na podstawie powołania lub umowy o pracę,

2. kierowników jednostek organizacyjnych Gminy Miejskiej Skórcz w stosunku do których Burmistrz jest zwierzchnikiem służbowym, których równocześnie zobowiązuje się do ustalenia podobnych zasad i warunków podróży służbowych podległym sobie pracownikom.

§ 2

1. Ustala się stawkę za jeden kilometr przebiegu samochodu osobowego niebędącego własnością pracodawcy, którym pracownik za zgodą pracodawcy odbywa podróż służbową, zwaną „stawką  I” w wysokości :

1) dla samochodu osobowego o poj. skokowej do 900 cm3 – 0,4894 zł,

2) dla samochodu osobowego o poj. skokowej silnika powyżej 900 cm3 
- ,0,7846 zł

2. „Stawkę I”  stosuje się  w następujących przypadkach:

1) pracownik otrzymuje polecenie odbycia podróży służbowej w dniu, w którym jednoczesnie jest wymagana obecność w pracy przed wyjazdem bądź 
po odbyciu podróży służbowej,

2) pracownik otrzymuje polecenie odbycia podróży służbowej do miejscowości do której nie ma możliwości odbycia podróży środkami komunikacji publicznej lub też połączenia środkami komunikacji publicznej są wyjątkowo niedogodne.
3) pracownik otrzymuje polecenie odbycia podróży służbowej celem przewozu rzeczy lub innych osób.

§ 3

1. Ustala się stawkę za jeden kilometr przebiegu samochodu osobowego niebędącego własnością pracodawcy, którym pracownik za zgodą pracodawcy odbywa podróż służbową zwaną „stawką II” w wysokości:

1) dla samochodu osobowego o poj. skokowej do 900 cm3 – 0,35 zł

2) dla samochodu osobowego o poj. skokowej silnika powyżej 900 cm3 – 0,45 zł.

2. „Stawkę II” stosuje się w przypadku, gdy nie zachodzą okoliczności wymienione 
w § 2 ust. 2 i pracodawca na wniosek pracownika zezwala na odbycie przez niego podróży służbowej samochodem osobowym zamiast środków komunikacji publicznej.

§ 4

1. Zwrot kosztów podróży odbytej przez pracownika pojazdem niebędącym własnością pracodawcy przysługuje w wysokości iloczynu przejechanych kilometrów przez „stawkę I” bądź przez „stawkę II” w zależności od rodzaju stawki wskazanej przez pracodawcę w wydanym pracownikowi poleceniu wyjazdu służbowego. 

2. Wzór wniosku pracownika określa załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 5

W przypadku odbycia podróży służbowej w celu usunięcia awarii pracownik nie ma obowiązku wystąpienia z wnioskiem , o którym mowa w § 4 ust. 2.

§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie od dnia 15 czerwca 2007 r. po podaniu jego treści 
do wiadomości pracowników.

	
	
	Burmistrz Miasta

Ryszard Dąbek





	
	
	
	Załącznik

do Zarządzenia Nr 23/2007 

Burmistrza Miasta Skórcz

z dnia 01.06.2007 r.


	.................................................................

(nazwa jednostki)
	

	..................................................................

(imię i nazwisko)
	

	
	Skórcz, dnia ...................................................


WNIOSEK

o  wyrażenie zgody na odbycie podróży służbowej samochodem osobowym

niebędącym własnością pracodawcy

	Proszę o wyrażenie zgody na przejazd samochodem (marka, typ) ..............................................

(nr rejestracyjny pojazdu) ............................................(poj. silnika) ...........................................

na trasie ........................................................................................................................................

w dniach ………………………………………………………………………………………...

wspólnie z osobami ......................................................................................................................

w celu ...........................................................................................................................................

Proszę o zastosowanie stawki .................................. za kilometr podróży.

Przewiduję, że koszt podróży służbowej wyniesie:
..................................   x  .............................  x ............................. = ............................

   (ilość kilometrów)                 (stawka w zł)               (ilość dni)                (ogółem)

......................................................

                                                                                              podpis wnioskodawcy


	DECYZJA

Wyrażam / nie wyrażam zgody*  

na odbycie podróży służbowej samochodem osobowym niebędącym własnością pracodawcy, na warunkach wskazanych we wniosku wg stawki I/II*.

	Skórcz, dnia ..............................................
	.

......................................................

podpis i pieczątka


* niepotrzebne skreślić

